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CERERE DE PUBLICARE iN BULETINUL PROCEDURILOR DE INSOLVENTA

INTRODUCERE
Note:

1. in cadrul formularelor online, toate cAmpurile care sunt obligatorii sunt marcate
CU “*u.

2. La orice pas de completare al formularelor, se pot salva informatiile introduse,
pentru completare ulterioara sau salvare de siguranta, prin actionarea butonului
“Salveaza pas intermediar”

3. Pentru browser-ul IE8 (internet explorer 8) va rugam sa efectuati urmatoarele

setari:

a) Deschideti meniul Tools -> Internet Options

b) Selectati tab-ul Security

c) Lazona trebuie sa verificati ca aveti selectat ,Internet”

d) Apasati “Custom Level’

e) In fereastra care s-a deschis, mergeti la sectiunea “Downloads”

f) Selectati optiunea “Enable” pentru subsectiunea “Automatic propting for file
downloads”.
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h) Selectati optiunea “Enable” pentru subsectiunea “Display mixed content”
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*Takes effect after you restart Internet Explorer

Reset custom settings
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[. O ] [ Cancel ]
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Acces: Servicii BPI -> Online -> Formulare online publicare BPI -> Cerere de publicare in BPI.
in bara superioara, pe masura ce se completeaza sectiunile, se indica sectiunea curenta.

In fiecare sectiune, dupd completarea datelor, se poate continua completarea urmatoarei
sectiuni a cererii (prin accesarea butonului Pasul urmator), se poate salva (prin accesarea
butonului Salveazéd pas intermediar), in vederea reluarii ulterioare a completarii cererii sau se
poate reveni la sectiunea anterioara (prin accesarea butonului Pasul precedent).



Sectiune: Solicitare

OMRCPortal

‘ Debitor‘ Dosar instanté‘ Acte de procedurﬁ‘ Generare pdt‘ Semnétura‘ Transmitere‘

Se adauga solicitantul cererii de publicare.
Pasi:

1. Completati numarul intern (numarul atribuit cererii de catre solicitant) si data cererii -
optional

Mumar cerere:
Dati cerere: E

2. Completati solicitantul cererii
Pentru adaugarea solicitantului cererii, se va actiona butonul “Adauga solicitant”.

a) Daca datele solicitantului sunt cele din cadrul contului cu care suntefi
autentificat, atunci puteti actiona butonul “Preia datele mele”. Sunt preluate
datele din cadrul contului de portal.

b) Tn cazul in care datele solicitantului nu sunt cele aferente contului cu care
sunteti autentificat din cadrul portalului, atunci, pentru a adauga solicitantul,
trebuie sa introduceti informatiile din subsectiunea Preluare date solicitant.

Subsectiune: Preluare date solicitant

Permite alegerea unui solicitant existent in baza de date, daca acesta este altul decat
utilizatorul autentificat in Portal.

Preia datele mele

Preluare date solicitant

Registru *

— Alegeti o optiune — -

— Alegeti o optiune —

Alte registre/Evidente

Cautd

Registrul Societatilor Profesionale
Tabloul UNFPIR
Reqgistrul Comertului

= (| Registrul Societatilor Agricole

Registrul Asociatiilor si Fundatiilor

Pasi:

1. Alegeti registrul
2. Completati CUIl sau numarul de inregistrare in registru
3. Apasati butonul Cauta

in subsectiunile Solicitant si Adresa sunt completate datele existente in baz& sau in
contul utilizatorului.



in subsectiunile Tipul si calitatea solicitantului, Solicitant si Adresa:
Pasi:

1. Completati cAmpurile obligatorii (marcate cu *)
2. Apasati butonul Salveaza solicitantul

Solicitantul este adaugat in lista de solicitanti.

In cazuri speciale, cand sunt mai multi solicitanti, acestia se pot ad&duga in mod similar,
prin accesarea repetata a butonului Adauga solicitant.

In cazul in care ati selectat la registru “Alte registre / evidente” si, dupa
efectuarea cautarii nu a fost gasit nici un rezultat, aveti posibilitatea adaugarii
unui solicitant aferent altor register/evidente, actionand butonul “Adauga o
inregistrare”

anegistrarea cautatd nu exista in baza de date

Prima pagina » Formulare online publicare BPI » - Cerere de publicare in BFI

Preia datele mele
Preluare date solicitant

Registru *

Alte registre/Evidente -
CUNCNPIMIF Nri&n inregistrare

wer HuEsl Cauta Adauga o inregistrare

* Campurile sunt obligatorii

In continuare veti selecta tipul si calitatea solicitantului si, dacéa va fi cazul, si tipul
persoanei.

Dupa completarea acestor date, actionati butonul “Salveaza solicitantul”.

Pentru adaugarea unui reprezentant, actionati link-ul “Adauga reprezentant”; de
asemenea puteti adauga inca o adresa la solicitant actionand link-ul “Adauga
adresa’.

Selectati regimul de publicare al actelor Normal / Urgent.
Apasati butonul “Pasul urmator” pentru a trece urmatoarea sectiune.

Se poate continua completarea urmatoarei sectiuni a cererii (prin accesarea butonului
Pasul urmator), se poate salva (prin accesarea butonului Salveaza pas intermediar),
in vederea reluarii ulterioare a completarii cererii.



Sectiune: Debitor

OMRCPortal

Solicitare‘ ‘ Dosar instantd | Acte de procedura| Generare pdf‘ Semnﬁtura‘ Transmitere

Se preia debitorul din baza de date.
Subsectiune: Preluare debitor
Pasi:

1. Alegeti registrul
2. Completati CUI sau numarul de inregistrare in registru
3. Apasati butonul Cauta

Subsectiune: Debitor

Se completeaza automat toate datele debitorului cautat.
Subsectiune: Adresa

Se completeaza automat adresa sediului social al debitorului

Apasati butonul Pasul urmator.

Sectiune: Dosar instanta

Solicitare‘ Debitor‘ Acte de procedura| Generare pdf‘ Semnétura‘ Transmitere

Sunt preluate dosarele de instanta ale debitorului ales.
Subsectiune: lerarhie dosare

In partea stanga sunt afisate sub forma de arbore dosarele de instanta, in functie de tipul lor
(de fond sau subsecvente).

Selectati dosarul care corespunde actului/actelor care se vor publica.

Subsectiune: Dosar de fond

Sunt completate datele dosarului de fond corespunzator dosarului selectat.

Subsectiune: Dosar subsecvent

Daca a fost selectat un dosar subsecvent, datele din acesta sectiune se completeaza automat.

In cazul in care nu existd dosare incarcate, veti completd in partea dreaptd datele
pentru Dosarul de fond si, eventual pentru Dosarul subsecvent. In cazul in care nu aveti
dosar subsecvent, veti actiona buotnul “Fara dosar subsecvent”.

Apasati butonul Pasul urmator



Sectiune: Acte de procedura

ONRCPortal

Solicitare‘ Debitor‘ Dosar instanta Generare pdf‘ Semnitura‘ Transmitere

Se completeaza detaliile fiecarui act de procedura care urmeaza sa se publice.

Este afisata lista Acte de procedura disponibile spre completare, contindnd toate
formularele de acte de procedura specifice procedurilor insolventei.

Acte de procedura

Acte de procedura disponibile spre completare

Convocare adunare creditori

Convocare comitet creditori

Mofificare privind deschiderea procedurii de insolventa prin procedura simplificata

Motificare privind deschiderea procedurii de insolventa prin procedura generala

Motificare privind propunerea de intrare in faliment prin procedura simplificata

Anunt privind raportul asupra cauzelor si imprejurarilor care au dus la aparitia starii de insolventa

Anunt privind planul de reorganizare

Mofificare privind deschiderea procedurii de faliment prin procedura simplificata

Mofificare privind deschiderea procedurii de faliment prin procedura generala

10Motificare privind depunerea planului de distribuire si a raportului asupra fondurilor abtinute din lichidare siincasare creante

11 Opozitie impotriva Tncheierii de deschidere a procedurii insolventei 1a cererea debitorului

12Recurs

13Contestatie

14Contestatie impotriva tabelului preliminar al creantelor

15Contestatie impotriva tabelului suplimentar al creantelor

16Cerere de ridicare a suspendarii actiunilor judiciare si extrajudiciare pentru realizarea creantelor asupra debitorului sivalarificarea
imediata a bunului supus garantiei

17 Cerere de ridicare a dreptului de administrare siintrare in procedura de faliment

18Plan de reorganizare

19Raport al administratorului judiciar privind propunerea de intrare in procedura simplificata

20Raport privind cauzele si imprejurarile care au dus la aparitia starii de insolventa

21Raport privind descrierea modalitatilor de indeplinire a atributiilor si justificarea cheltuielilor efectuate in conditiile art. 121 alin. 1 si art
123

2Z2Raport trimestrial privind situatiile financiare ale debitorului

23Raport privind modalitatea de vanzare in bloc a bunurilor sau creantelor debitorului

24Raport asupra fondurilor obtinute din lichidare si din incasarea creantelor si planul de distribuire

25Plan de distribuire

26Raport final

— Alegeti o optiune — w | Act standard - practicienii in insolventa

W00~ N m 2P S

Pe masura completarii fiecarui act, acestea sunt adaugate in lista din josul paginii:

Acte de procedura adiugate la cerere

Nr. ordine Act de procedura Numdr act Data act

Pasi:

1. Modalitatea de completare a fiecarui formular respecta aceleasi reguli, doar numarul
subsectiunilor difera, in functie de tipul fiecarui act:

e Se apasa link-ul corespunzator tipului de act dorit;

o datele despre dosar si subsectiunea Debitor sunt completate automat;

e subsectiunile Administrator special, Practician in Insolventa si
Subscrisa/Subsemnatul(a) se completeaza prin alegerea din baza de date a
pesonei respective si alegerea categoriei in dosar si a calitatii in actul curent;

e celelalte subsectiuni corespund paragrafelor din formularele actelor de
procedura care sunt utilizate conform Legii nr.85/2006 privind procedura
insolventei si Ordinului nr.1692/C/2006 al Ministrului Justitiei si se completeaza
conform datelor specifice fiecaruia;



e daca actul are mai multe pagini, se apasa butonul Pasul urmator;

e daca este ultima pagina a actului se apasa butonul Finalizare.

Actul completat este adaugat in lista de acte.

Daca se doreste adaugarea unui alt act, se apasa pe link-ul corespunzator tipului de
act.

4. Se apasa butonul Pasul urmator.

wn

Sectiune: Generare pdf

OMRCPortal

Solicitare ‘ DED“OT‘ Dosar instanta| Acte de procedurd ‘ Semnatura ‘ Transmitere

Se genereaza fisierul PDF care contine cererea completata si actele de procedura asociate.
Pasi:

1. Accesati link-ul Genereaza formular electronic pentru cerere si link-urile
corespunzatoare fiecarui act de procedura

2. Deschideti fisierul/e si salvati-l/le pe calculatorul local

3. Apasati butonul Pasul urmator.

Sectiune: Semnatura

ONRCPortal

SOIit:itare| Debitor‘ Dosar instantd | Acte de procedura| Generare pdf‘ ‘ Transmitere

Fisierele care au fost descarcate in pasul anterior vor fi semnate electronic in acest pas
(puteti utiliza serviciul oferit de portal sau orice alt program ce va ofera posibilitatea
semnarii electronice a documentelor)

Pentru utilizarea serviciului de semnare electronica oferit prin intermediul portalului,
trebuie sa aveti instalat Java in cadrul sistemului de operare (pentru instalare urmati
link-ul: http://www.java.com/en/download/index.jsp).

Utilizatorul trebuie sa detina un certificat digital calificat valid.
Descarcarea pe calculatorul personal a fisierelor generate in format PDF este obligatorie.
Semnatura electronica se aplica atéat cererii cat si fiecarui act de procedura.
Fisierul descarcat se semneaza electronic (pe baza de semnatura digitala):
Pasi:
1. Tn fereastra de dialog Warning Security apdsati butonul Run

Pagina de Semnatura este impartitd in subsectiunea Cerere de publicare si cate o
subsectiune corespunzatoare fiecarui act de procedurd completat anterior. Pentru
fiecare subsectiune se procedeaza in felul urmator:

2. Apasati butonul Alege fisierul pentru semnare
3. Localizati si selectati fisierul pdf pentru semnare (descarcat/salvat in pasul anterior)



4. La deschiderea ferestrei in care este afisat mesajul “Enter the pin code to acces your
smart card”, introduceti codul pin

5. Apasati butonul Sign

6. Vizualizati mesajul de afisare a numelui fisierului PDF re-generat cu semnatura
electronica

7. Apasati butonul Ok

8. Actionati butonul Rasfoire, localizati si selectati fisierul pdf cu semnatura electronica

9. Actionati butonul Adauga si vizualizati mesajul de salvare cu succes a fisierului

10. Verificati afisarea link-ului cu denumirea fisierului curent semnat electronic

11. Activati link-ul pentru deschiderea pe ecran a fisierului in vederea consultarii

12. Verificati detaliile semnaturii digitale din fisier

13. Puteti sterge fisierul semnat prin actionarea butonului $terge. Pentru o noud adaugare
se reiau pasii anteriori doriti pentru completéari/corectii si obligatoriu Generare si
Semnare

Dupa semnarea tuturor fisierelor,

14. Apasati butonul Pasul urmator.

Sectiune: Transmitere

ONRCPortal

Solicitare‘ Debitor‘ Dosar instanta Acte de procedurﬁ‘ Generare pdf‘ Semnitura‘

Se completeaza campul Captcha si se transmite documentul in vederea publicarii.

Pentru urmarirea starii cererii accesati din meniul din stdnga “Cererile mele” ->
“‘Publicare BPI".

Datele salvate sunt valide si securizate prin semnatura digitala cu certificat digital.
Finalizarea procesarii unei cereri nu mai face posibila reluarea pasilor anteriori.

Utilizatorul este atentionat ca poate completa/corecta detaliile cererii pe formularul online,
numai pina la finalizare.

Dupa operarea de completari/corectii pe sectiunile dorite, este obligatorie salvarea noilor fisiere
pdf generate si parcurgerea in ordine a sectiunilor Generare pdf si Semnatura.

Se acceseaza butonul Pasul urmator sau se poate reveni la sectiunea anterioara (prin
accesarea butonului Pasul precedent).

Pasi:

1. Actionati butonul Finalizare

2. Vizualizati mesajul de salvare cu succes a cererii

3. Vizualizati lista “Cererile mele” cu toate cererile proprii (afisate automat de aplicatie)
4. Verificati afisarea cererii salvate in lista “Cererile mele”.

Din lista “Cererile mele” se pot face oricare din urmatoarele operatii:

A. Modificarea cererii — prin apasarea butonului B
B. Stergerea cererii - prin apasarea butonului ()

10



C. Vizualizarea istoricului pe flux — prin apdsarea butonului ‘"
D. Copierea continutului cererii pentru utilizarea intr-o cerere noua — prin apasarea

[

Pentru revenirea in lista “Cererile mele” se apasa butonul inapoi.

butonului

Sectiune: Achitarea cererii

Din lista “Cererile mele”, sectiunea “Publicare BPI’, se poate selecta oricare din cererile afisate.

actionind butonul “““’ pentru vizualizarea detaliilor cererii si a istoricului pe flux.
R alat. 1013l £

Debitor Stare cerere

3959 22.02.2016 [ ] in lucru B © @& M
64010 22022016 ] Trimisa B O @
L Total: 2

Se va deschide istoricul pe flux unde va aparea butonul nota de calcul:
ONMRCPortal o

# Datd Mesaj
Cererea dvs. de publicare insotita de actele aferente a fosttransmisa cu nr. 64010 si urmeaza safie

1 22-02-2016
procesata conform fluxului operational de publicare in BPL
5 23.02-2016 Cererea dumneavoastra de portal numarul 64010 a primit numarul de inregistrare 89555 din
23-02-2016.
Mota de
3 23-02-2016 MNota de calcul calcul

La accesarea notei de calcul se afiseaza urmatoarea ferestra de unde se poate face achitarea:

ONRCPortal

Mota de calcul nr: 32608
Total de plata: 8.6

Plateste Online

Atentie plata se face folosind cardul si nu se pot folosi fondurile din soldul Recom Online.
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Sectiune: Dovada de publicare

Din lista “Cererile mele”, sectiunea “Publicare BPI’, se poate selecta oricare din cererile afisate
cu starea “Finalizata” actionind butonul “* pentru vizualizarea detaliilor cererii si a istoricului pe
flux.

Se va deschide istoricul pe flux de unde puteti sa descarcati dovada de publicare :

ONRCPortal e

# Data Mesaj

1 02-04-2014 Cererea dvs. de publicare insotita de actele aferente a fosttransmisa cu nr. 9587 siurmeaza sa fie procesata
conform fluxului operational de publicare in BPL

2 02-04-2014 Cererea dumneavoastra de portal numarul 9587 a primit numarul de inregistrare 5,546 din 02-04-2014.

3 02-04-2014 Cererea dumneavoastra de portal numarul 9587 a primit numarul de inregistrare 5,546 din 02-04-2014.

4 08-04-2014 Afosttransmisa dovada de publicare pentru cererea dumneavoastra cu numarul 9587,
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