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CERERE — COMANDA ELIBERARE ACTE

Acces: Servicii Online RC -> Eliberari documente -> Cerere — comnada eliberare acte

>
Informare initiali privind ONRCFortal
serviciile online Prima pagina » - Formulare online RC
disponibile

Servicii online RC
« Recom online

e \erificari preliminare

e inregistrare in RC si —
autorizare P.J I Cerere-comanda eliberare acte I

Formulare online RC

e inregistrare in RC
PFA/IIF

e Alte inregistrari in RC

o Actualizare date de
contact

s Furnizare informatii la zi,
privind istoricul firmei,

o Eliberari documente

In bara superioara, pe masuré ce se completeaza sectiunile, se indica sectiunea curenta.

In fiecare sectiune, dupa completarea datelor, se poate continua completarea urmatoarei
sectiuni a cererii (prin accesarea butonului Pasul urmator), se poate salva obligatoriu (prin
accesarea butonului Salveaza pas intermediar), in vederea reluarii ulterioare a completarii
cererii sau se poate reveni la sectiunea anterioara (prin accesarea butonului Pasul precedent)

Dupa fiecare pas parcurs folositi butonul Salveaza pas intermediar, apoi Pasul urmator .

Astfel cererea va fi vizibila in Cererile mele, datele introduse salvate.

Sectiune: Cerere

ONRCPortal

‘ Solicitant| Solicitare | Comunicare Documente| Generare | Semnatura| Finalizare

Se selecteaza ORCT-ul catre care se trimite cererea si se specifica daca se solicita actele in
regim de urgenta.



nformare initiala privind
serviciile online
disponibile

Servicii online RC

Recom online
Verificar preliminare

Inregistrare in RC si
autarizare PJ

Inregistrare in RC
PFAJINF

Alte inregistrari in RC

Actualizare date de
contact

Furnizare informatii la zi,

privind istoricul firmei,
statistici

Eliberari documente
Stadiu dosar

Instiintare cereri RC
depuse

Rezolutii amanare cereri

Chublicitar

OMNRCPortal

| Solicitant| Solicitare| Comunicare Documente| Generare| Semnétura| Finalizare|

CERERE - COMANDA ELIBERARE ACTE

MINISTERUL JUSTITIEI

OFICIUL REGISTRULUI COMERTULUI DE PE LANGA TRIBUNALUL*:
|MunicipiuIElucure§ti -

TAxA SUPLIMENTARAT:

[ 46 de ore - 50%
Se poate percepe pentru pozitile 3.1, 3.2, 3.3. sau 3.6

Salveaza pas intermediar

1. Selectati din lista ORCT-ul
2. Bifati, daca este cazul, Taxa suplimentara
3. Apasati butonul Pasul urmator

Sectiune: Solicitant

OMRCPartal

Cerere |

| Solicitare‘ Eomuni{:are| Documente‘ Generare‘ Semnﬁtura‘ Finalizare‘

Se completeaza datele ** din subsectiunea 1 si datele din subsectiunea 2

**Va rugam sa luati la cunostinta NOTA DE INFORMARE privind prelucrarea datelor cu
caracter personal.

Subsectiune: 1. Subsemnatul

Sunt afisate datele solicitantului, preluate din contul utilizatorului.

Se selecteaza /completeaza datele solicitantului si imputernicitului acestuia (daca este cazul).

1. Selectati /completati/corectati cel putin datele obligatorii (marcate cu ,*”)
2. Completati datele delegatului (daca este cazul)



http://www.onrc.ro/templates/site/formulare/Nota%20de%20informare.doc

Informare initiala privind ONRCFortal
serviciile online
disponibile

Cerere‘ ‘ Solicitare‘ Comunicare‘ Documente‘ Generare‘ Semm‘itura‘ Finalizare‘

Servicii online RC
Recom online

Verificari preliminare

anegistrare in RC si
autorizare P.J

inregistrare in RC

CERERE - COMANDA ELIBERARE ACTE

1. Subsemnat (ulia)

PEA/I/F
o Alte inregistrari in RC Prenume*: Nume*:
o Actualizare date de ;
contact Popescu Maria
e Furnizare informatii la zi,

privind istoricul firmei, E—
statistici Tara: judet: localitate/sector®:
Eliberari documente

Stadiu d Romania - Municipiul Bucuresti - 33
e Stadiu dosar
. Tdnstiintare cereri RC S R s T e Ty EEE
epuse
o Rezoluti amanare cereri
RC — :
.. act identitate™: seria: nr.
e Publicitate - -
o Gestiune Publicitate Carte identitate M " 12345678
* Statistici eliberat de: la data: CNPINIF:
e Formulare offline RC =
Servicii online BPI in calitate de-
» Formulare online LELEEGE
publicare BPI — Alegeti o optiune — -
= Formulare online
furnizare informatii BPI Delegat
« Buletinul Procedurilor de
Insolventa online
. . conform:
« Persoane publicate in
BPI
e Sumar numar BRI prin: judet: localitate/sector:
e Statistici — Alegeti o optiune — hd
e Formulare offline BRI
str. nr. bloc: scara: etaj. ap.

Contul meu

Cererile mele

Subsectiune: 2. pentru firma

Se completeaza denumirea rezervata (daca firma nu este inscrisa in registrul comertului) sau
denumirea firmei, numarul de inregistrare in registrul comerfului si codul unic de inregistrare
(daca firma este inscrisa in registrul comer{ului)

2.

pentru firma

Total Hara Srl

avand numarul de ordine in registrul comerului cod unic de inregistrare
— 1 40 ] I— -

Se completeazd in situatia in care firma este inmatriculata in registrul comerului

1. Completati datele firmei. Daca firma este inmatriculata in registrul comertului, completati
mai intdi codul unic de Tnregistrare (CUI) sau numarul de inmatriculare si apasati tasta
“tab” pentru a se completa automat si denumirea firmei si numarul de inregistrare in
registrul comertului



2
pentru firma

TOTAL HARA TRADE SRL

avand numérul de ordine in registrul comertului cod unic de inregistrare
J 1140 16064 I2002 - 14757060

e completeaza In situatia in care firma esie inmatriculata in registrul comertului

2. Apasati butonul Pasul urmator

Sectiune: Solicitare

OMRCPortal

{Ierere| Soli{:itant| | {Zomuni{:are| Documente| Generare‘ Semnﬁtura| Finalizare‘

Se selecteaza /completeaza datele si se bifeaza campurile conform cu obiectul cererii

1. Bifati dintre casutele aferente punctelor 3.1 ... 3.6

2. Daca ati bifat 3.1, bifati cel putin una din optiunile aferente si bifati tipurile de date
cuprinse 1n certificat

3. Daca ati bifat 3.6, bifati cel putin una din optiunile aferente si specificati actele solicitate
(daca este cazul)

4. Bifaii casuta aferenta punctului 4 (daca este cazul) si completati numele si prenumele
persoanei pentru care se solicita date suplimentare

5. Specificati numarul de copii solicitate si limba romana .Informatii ce obligatoriu
trebuiesc completate. Certificatul constatator va fi emis numai in limba romana.

6. Apasati butonul Pasul urmator



Sectiune: Comunicare

ONRCPortal

Serv
L]

autorizare PJ

Inregistrare in RC
FANIF

Alte inregistrari in RC

Actualizare date de
contact

Furnizare informatii la zi,
privind istoricul firmei,
statistici

Eliberari documente
Stadiu dosar

Instiintare cereri RC
depuse

Rezolutii amanare cereri
RC

Publicitate
Gestiune Publicitate
Statistici

Formulare offline RC

icii online BPI
Formulare online
publicare BPI

Formulare online
furnizare informatii BPI

Buletinul Procedurilor de
Insolventa online

Persoane publicate in
BRI

Sumar numar BPI
Statistici
Formulare offline BFI

Contul meu

Cererile mele

Platile mele

Zona de asistenta

Newsletter

in temeiul Legii nr. 26/1990 privind registrul comertului, republicatd, cu modificérile si completdrile ulterioare, solicit:
3. Obiectul cererii:

31 Certificat constatator pentru:

[ ricitatie [C] panca [C] obtinere viza
leasing [ notariat [ FEADR
[ fonduri 1Mm B cas| | M aitele!?):|

Tipuri de date cuprinse in certiﬂcattg}:

date de identificare

[F] activitati secundare
administratori/persoane imputernicite

] subunitati/alte sedii secundare

[ arte date:| |
3.2 [0 certificat constatator privind procedura insolventei

3.3 Certificat constatator al dreptului de proprietate asupra activelor distribuite ca urmare a lichidarii, conform art.235 din Legea
nr. 31/1990

3.4 Extras de registru privind starea firmei, conform Legii nr. 359/2004
3.5 [0 Extras de registru cu obiectul de activitate actualizat, conform HG nr. 322/2008
3.6 [C] Copii certificate:

[ dosar complet

[ actele:

activitatea principald
[ asociati/actionari
[ auditori

[ activitati autorizate

durata de functionare declarata
capital social

[ cenzori

[E1 mérci, brevete

4, D Saolicit men;ionarea in certificatul constatator a datelor de identificare aIeG}
BOREAcY maria

5. Mumar exemplare solicitate: |2

6. Formulare raspuns in: limba romana [ limba englezi

Cerere ‘ Solicitant | Solicitare ‘

‘ Documente‘ Generare| Semnﬁtura| Finalizare|

Se completeaza informatii despre persoana si domiciliul ales pentru comunicari sau se preiau
informatiile introduse la Solicitant.

1.

2.

Daca persoana aleasa pentru comunicari este aceeasi cu solicitantul cererii, apasati
butonul Preia date solicitant

Daca persoana aleasa pentru comunicari este diferita de solicitantul cererii, completati
informatiile
Alegeti modul/modurile de comunicare a documentelor care atesta efectuarea
inregistrarii in registrul comertului

Apasati butonul Pasul urmator




ONRCFortal

Cerere‘ Solicitant‘ Solicitare‘ ‘ Documente‘ Generare‘ Semni'itura‘ Finalizare|

CERERE - COMANDA ELIBERARE ACTE

Persoana gi domiciliul ales pentru comunicari, potrivit art.28 din Legea nr.26/1990, republicata, cu modificarile gi completarile

ulterioare

Prenume: Mume: |

o o ||

2. Adresa:

Tara: Judet/sector: localitatea:

|R0mania - | |Municipiu| Bucuresti - | |6 |
sir. nr. bloc scara etaj ap.

| | I e e
cod postal telefon fax email

Solicit comunicarea prin:

|:| postd [ email biroul eliberari, la sediul institutiei I

Sectiune: Documente

ONRCPortal

Cerere| Soli{:itant| Solicitare| Comunicare ‘ Generar&‘ Semnétura‘ Finalizare|

Se completeaza si se ataseaza fisierele care contin documentele depuse in sustinerea cererii.

Toate documentele, care vin in sustinerea cererii, se scaneaza individual, se

salveaza in fisiere de tip pdf, se semneaza electronic o singura data (indiferent
cate pagini contin) si se incarca in aceasta sectiune .

1. Click in campul editabil din dreptul Denumirea actului, alegeti din lista, actul pe care il
veti adauga, completati in continuare nr. actului, data actului (folosind calendarul ) si
obligatoriu numarul de file.

2. Apasati butonul Browse pentru a selecta fisierul care contine actul ales , acest fisier
trebuie sa fie semnat electronic.



Informare initiala privind
serviciile online
disponibile

Servicii cnline RC

Recom online
Verificari preliminare

Inregistrare in RC si
autorizare PJ

Inregistrare in RC
PFAINF

Alte inregistrari in RC

Actualizare date de
contact

Furnizare informatii a zi,
privind istoricul firmei,
statistici

Eliberari documente
Stadiu dosar

Tnstiintare cereri RC
depuse

Rezolutii amanare cereri

Publicitate
Gestiune Publicitate
Statistici

Formulare offline RC

ONRCPortal

Cerere‘ Solicitant‘ Solicitare‘ Comunicare‘

CERERE - COMANDA ELIBERARE ACTE

‘ Generare‘ Semnéitura‘ Finalizare‘

OPIS DE DOCUMENTE DEPUSE PENTRU INREGISTRARE

Denumirea actului

Denumirea actului®:

act constitutiv

(4)Se va preciza documentul din care rezulta interesul pentru mentionarea in certificatul constatator a datelor de identificare aferente

persoanei(lor) specificate

Pasul precedent

MNr. actului:
1234

Nr. si data actului Emitent
Totalfile: 0
Diata actului: Emitent: Mr. Tile Fisier:
T2 m IC'\Ac‘t_mnstitutiv pis Browse

Salveaza pas intermediar Pasul urmator

3. Apasati butonul Adauga act si rezultatul obtinut va fi :

Informare initiala privind
serviciile online
disponibile

Servicii online RC

Recom online
Verificari preliminare

Inregistrare in RC si
autorizare PJ

inregistrare in RC
PFAINIF

Alte inregistrari in RC

Actualizare date de
contact

Fumnizare informatii la zi,
privind istoricul firmei,
statistici

Eliberari documente
Stadiu dosar

Instiintare cereri RC
depuse

Rezolutii amanare cereri

Publicitate
Gestiune Publicitate
Statistici

ONRCPortal

Cerere‘ Solicilant‘ Solicitare‘ Comunicare‘

CERERE - COMANDA ELIBERARE ACTE

‘ Generare‘ Semnétura‘ Finalizare‘

OPIS DE DOCUMENTE DEPUSE PENTRU INREGISTRARE

Denumirea actului

act constitutiv

Nr. gi data actului Emitent Fisier Nr. file

12341 THTHZ2 Act_constitutiv.p7s

Denumirea actului*

(4)Se va preciza documentul din care rezulta interesul pentru mentionarea in certificatul constatator a datelor de identificare aferente

persoanei(lor) specificate

Pasul precedent

MNr. actului:

Data actului: Emitent: M. file*

il Browse...

Fisier:

Adaug3 act

Salveaza pas intermediar Pasul urmator

Cu posibilitatea de stergere a actului introdus sau

4. Repetati pasii 1 — 3 pentru toate actele depuse in sustinerea cererii
5. Apasati butonul Pasul urmator



Sectiune: Generare

OMRCPortal

Cerere| Soli{:itant| Solicitare‘ Eomuni{:are| Documente‘ ‘ Semnﬁtura‘ Finalizare‘

Se genereaza figierul PDF care contine cererea completata.

1. Accesati link-ul Generare PDF
2. Deschideti fisierul si/sau salvatj-|
3. Apasati butonul Pasul urmator

Sectiune: Semnatura

OMNRCPortal

Eerere| Soli{:itant| Soli{:itare‘ Eomuni{:are| Documente‘ Generare‘ ‘ Finalizare‘

Utilizatorul trebuie sa fie client PKI cu certificat digital calificat (recunoscut de ONRC)
Descarcarea pe calculatorul personal a fisierului generat in format PDF este obligatorie
Fisierul descarcat se semneaza electronic (pe baza de semnatura digitala)

1. Apasati butonul Run (in fereastra de dialog Warning Security)

2. Apasati butonul Alege figierul pentru semnare

3. Localizati si selectati fisierul pdf pentru semnare (descarcat/salvat in pasul anterior)

4. La deschiderea ferestrei in care este afisat mesajul “Enter the pin code to acces your

smart card”, introduceti codul pin

Apasati butonul Sign

Vizualizati mesajul de afisare a numelui figierului PDF re-generat cu semnatura

electronica

7. Apasati butonul Ok

8. Actionati butonul Rasfoire, localizaii si selectati fisierul pdf cu semnatura electronica

9. Actionati butonul Adauga si vizualizati mesajul de salvare cu succes a fisierului

10. Verificati afisarea link-ului cu denumirea fisierului curent semnat electronic

11. Activati link-ul pentru deschiderea pe ecran a figierului in vederea consultarii

12. Verificati detaliile semnaturii digitale din fisier

13. Puteti sterge fisierul semnat prin actionarea butonului Sterge. Pentru o noua adaugare
se reiau pasii anteriori pentru completari/corectii si obligatoriu Generare si Semnare

14. Apasati butonul Pasul urmator

o U

Sectiune: Finalizare

OMNRCPortal

Cerere‘ Solicitant‘ Solicitare| Comunicare‘ Documente| Generare| Semnétura|

1.
2.
3.

Actionati butonul Finalizare

Vizualizati lista cu toate cererile proprii

Verificati mesajele de salvare cu succes a cererii i afisarea automata a cererii in lista
“Cererile mele”



Din lista “Cererile mele” se poate selecta oricare din cererile afisate.

. . . j Detalii . . .. .
Dupa selectare se actioneaza butonul B petai pentru vizualizarea detaliilor cererii si a

istoricului pe flux.
Se poate descarca fisierul in format pdf (continutul cererii) prin actionarea link-ului

Descarcg" cerere

Pentru revenirea n lista “Cererile mele” se apaséa butonul Tnapoi.

Ulterior ORC destinatar va actualiza cererea la rubrica observatii( pentru eventuale
completari), respectiv cu o nota de calcul .
Detalii gasiti in Manualul :

http://www.bpi.ro/portal/manual_utilizare_portal_onrc_creare_cont.pdf
Sectiunea IV 1 Fluxul unei cereri online , pasii 2 si 3

Completarile la un dosar online se fac prin intermediul cererii completare dosar
/observatii din ‘Alte inregistrari in RC’ (cerere netaxabila).

10
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