Instructiuni de completare a formularului Cerere de verificare disponibilitate / rezervare firma PJ/ PFA/II/IF

CERERE DE VERIFICARE DISPONIBILITATE / REZERVARE DENUMIRE FIRMA
PJ/PFA/IITIF
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Instructiuni de completare a formularului Cerere de verificare disponibilitate / rezervare firma PJ/ PFA/II/IF

Acces: Servicii Online RC / Verificari preliminare

intormar ingila prving
serviciile online disponibile  prma pagina » - Formulare online RC
Servicii online RC

e InfoCert

Eliberare ceriificate constatatoare
onling

o Recom online
» Verificare disponibilitate si I -) Verificare disponibiitate si'sau rezervare denumire firma I
ezenore denymics ine

Verificari preliminare

Verificare disponibilitate si /sau rezervare denumire firma

Se va afisa ecranul Acord prelucrare date personale, pentru exercitarea dreptului de optiune cu
privire la prelucrarea datelor inscrise in cerere si in documentele depuse in sustinerea cererii.

Tn cazul in care NU se da acordul privind prelucrarea datelor personale, sesiunea se incheie si nu va
mai fi completata cererea.

ONRGPortal -+

Acord prelucrare date personale

Prelucrarea datelor cu caracter personal

Datele cu caracter personal inscrise in prezenta cerere gi in documentele depuse in sustinerea acesteia se
inregistreaza in registrul comertului in conformitate cu dispozitile legale privind activitatea/atributiile/functiile
registrului comertului si se prelucreaza cu respectarea prevederilor legale referitoare la protectia persoanelor fizice
cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date.

Actele supuse obligatiei legale de publicare in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a IV-a/a Vll-a sau pe pagina
de internet/portalul de servicii on-line al ONRC se publica in forma depusaftransmisa.

Prezenta sectiune reprezinta informare cu privire la dispozitiile legale referitoare la prelucrarea datelor cu caracter
personal ale persoanelor care figureaza inscrise in cerere/documentele depuse la registrul comertului in sustinerea
acesteia gi sunt de acord ca datele mele cu caracter personal sa fie prelucrate in scopul solutionarii prezentei cereri.

NU-am luat la cunostinta gi NU sunt de acord

n cazul in care se da acordul privind prelucrarea datelor personale se afiseaza ecranul cu
pozitionare implicita pe prima sectiune: Cerere.

Trecerea de la o sectiune la alta se face automat la apasarea butonului Pasul urmator

In bara superioara de meniu, pe masura ce se completeaza sectiunile, se indicd sectiunea
curenta.

Dupa fiecare pas parcurs folositi butonul Salveaza pas intermediar, apoi Pasul urmator.
Cererea va fi astfel vizibila in Cererile mele, datele introduse fiind salvate.



Instructiuni de completare a formularului Cerere de verificare disponibilitate / rezervare firma PJ/ PFA/II/IF

Sectiunea: Cerere

CERERE DE VERIFICARE / REZERVARE DENUMIRE FIRMA

MINISTERUL JUSTITIEI

OFICIUL REGISTRULUI COMERTULUI DE PE LANGA TRIBUMALUL™
-- Alegeti o optiune —- -

Tn cazul n care registrul la care doriti 53 fransmiteti cererea nu se afla in list, iar in listd exista si optiunea "ONRC®, v rugim sA o alegefi pe aceasta.

verificare disponibilitate firma rezervare denumire firma

Rezervarea firmei are caracter administrativ gi prealabil, asupra legalitatii firmei urmand a se pronunta registratorul de registrul comertului, cu ocazia solutiondrii cererii de
Tnregistrare in registrul comertului. Denumirea rezervatd nu este constitutiva de drepfuri in sensul Legii nr. 841338 privind marcile i indicatiile geografice, republicata.

Salveazi pas intermediar

Se selecteaza ORCT-ul catre care se trimite cererea. Se poate continua cu completarea urmatoarei
sectiuni a cererii (prin accesarea butonului Pasul urmator ) sau cu salvarea sectiunii curente (prin
accesarea butonului Salveaza pas intermediar ), in vederea reluarii ulterioare a completarii cererii

Pasi:

1. Actionati butonul ¥ de derulare a listei “OFICIUL REGISTRULUI COMERTULUI DE
PE LANGA TRIBUNALUL” (actiune obligatorie marcata cu *)

2. Alegeti ORCT-ul dorit din lista afigata

3. Apasati butonul Salveaza pas intermediar si apoi Pasul urmator.

Sectiunea: Solicitant

OMRCPortal

Cerere ‘ Solicitare | Denumiri Documente‘ Comunicare | Generare | Semnatura| Finalizare

Se completeaza datele din subsectiunea 1 si, daca este cazul, datele din subsectiunea 2

Se poate continua completarea urmatoarei sectiuni a cererii (prin accesarea butonului Pasul
urmator), se poate salva (prin accesarea butonului Salveaza pas intermediar), in vederea reluarii
ulterioare a completarii cererii sau se poate reveni la sectiunea anterioara (prin accesarea
butonului Pasul precedent)



Instructiuni de completare a formularului Cerere de verificare disponibilitate / rezervare firma PJ/ PFA/II/IF

Subsectiunea: 1. Subsemnatul

| mﬁ‘ Dommle| CAIIIUII'GHE‘ Gelmm‘ Senrﬁh,lra‘ Fimizare‘

CERERE DE VERIFICARE / REZERVARE DENUMIRE FIRMA

1. Subsemnat (ul/a)

Prenume*: Mume™: CMNPMIF:

Maria FPopescu

domiciliat in
Tara: judet: localitate/sactor™
Romania - Municipiul Bucuregti - BUCURESTI SECTORUL 3

Etr. nr. bloc scara etaj ap. oetﬁ;enia:

Lnirii 74 13b

nascut in:

Tara nasterii: Judetul nasterii: Localitatea nasteni: Data nagterii:
Romania - Municipiul Bucuregti - Bucuresti 01.02, 2000 E

act idenfitate™: seria: nr..
Carte identitate - RX 123456

eliperat de: la data: valabil pana la data:
n calitate de:
asociat -

prin conform

Sunt afigate datele solicitantului, preluate din contul utilizatorului.
Se selecteaza /completeaza cel putin datele obligatorii (marcate cu ,*”)

Pasi:
1. Selectati /completati/corectati cel putin datele obligatorii (marcate cu ,,*”)
2. Completati datele imputernicitului (daca este cazul)
3. Completati subsectiunea 2 (daca este cazul) sau apasati butonul Pasul urmator

Subsectiunea: 2. reprezentant al firmei

Se completeaza cand in cadrul noului profesionist, fondator este un alt profesionist, iar cererea de
rezervare denumire se depune prin reprezentantul/imputernicitul acesteia



Instructiuni de completare a formularului Cerere de verificare disponibilitate / rezervare firma PJ/ PFA/II/IF

2. reprezentant al firmei

avind numarul de ordine in registrul comertului avand CUI EUID
— /40 fl— -

Se completeazd cand in cadrul noului profesionist, fondator este un alt profesionist, iar cererea de rezenvare denumire se depune prin reprezentantulimputemicitul acesteia

Pasi:
1. Completati datele firmei reprezentate (daca este cazul). Daca se introduce numarul de

de ordine in registrul comertului, automat in casutele de dialog respective va aparea
numele firmei si CUI-ul.

2. Apasati butonul Salveaza pas intermediar.
3. Apasati butonul Pasul urmator.

Sectiunea: Denumiri

Se adauga pe rand, maxim 3 denumiri propuse impreuna cu forma juridica, in ordinea preferintelor.
Completarea cel putin a unei denumiri este obligatorie.

Se verifica vizual denumirile adaugate afigate in lista. O denumire din lista poate fi eliminata
(stearsa).

Se poate continua completarea urmatoarei sectiuni a cererii (prin accesarea butonului Pasul
urmator), se poate salva (prin accesarea butonului Salveaza pas intermediar), in vederea

reluarii ulterioare a completarii cererii sau se poate reveni la sectiunea anterioara (prin accesarea
butonului Pasul precedent)

Pasi:
1. Completati obligatoriu prima denumire propusa impreuna cu forma juridica (introduceti text
liber maxim 200 caractere)
Apasati butonul Adauga denumire
Reluati pasii 1 si 2 pentru adaugarea de noi denumiri (maxim 3)

wn

| Donunmle‘ Cumurl'nue‘ GEI‘BHII'B| Senrﬁmra‘ Finﬂzam‘

CERERE DE VERIFICARE / REZERVARE DENUMIRE FIRMA

1 Firma X .R.L. (%]
2 Firma Y 8.R.L. (%]
3 Firma Z S.R.L. [x]



Instructiuni de completare a formularului Cerere de verificare disponibilitate / rezervare firma PJ/ PFA/II/IF

4. Pentru stergerea unei denumiri din lista, selectati denumirea dorita prin pozitionarea
mouse-ului si actionati butonul Elimina (X

5. Apasati butonul Salveaza pas intermediar.

6. Apasati butonul Pasul urmator.

Sectiunea: Documente

‘ Cﬂmurl'nue‘ Gﬁmm‘ Sennﬁh.lrﬂ‘ Finﬁzare|

Se selecteaza /completeaza detaliile documentelor atasate la cerere(opis)

Toate documentele, care vin in sustinerea cererii, se scaneaza individual, se salveaza in
fisiere de tip pdf. se semneaza electronic o singura data (indiferent cate pagini contin) si

incarcain iune,

ONRGPortal

Cerete‘ Soltant‘ Dem[niri‘ | Comurl'cme| Gelmre‘ Serrnﬁlnrﬂ| Fimiznre|

CERERE DE VERIFICARE / REZERVARE DENUMIRE FIRMA

OPIS DE DOCUMENTE DEPUSE PENTRU INREGISTRARE

Danumires achului Nr._ gi data actului
Total file - 0
Denumirea actului *: Mr. actului - Diata actului : Emitent : Mr. file *: Fisier :
Copie act identitate 7 1 [Browse...| No file selected.
Actul pentru publicarea in MOF contine nr: caractere si un nr pagini de manuscris Adauga act

Se verifica documentele adaugate afisate in listd. Un document din listd poate fi eliminat (sters).
Se poate continua completarea urmatoarei sectiuni a cererii (prin accesarea butonului Pasul
urmadtor), se poate salva (prin accesarea butonului Salveaza pas intermediar), in vederea
reluarii ulterioare a completarii cererii sau se poate reveni la sectiunea anterioara (prin accesarea
butonului Pasul precedent)

Pasi:
1. Completati sau selectati (click in casuta de dialog) din lista denumirea actului sirestul
detaliilor - cel putin datele obligatorii (marcate cu ,,*”)
2. Incarcarea unui fisier pdf rtd semnatura electroni t .
Actionati butonul Browse pentru incarcarea fisierului cu imaginea scanata a actului (in
format pdf). Selectati fisierul din folderul de localizare de pe calculatorul dvs.
Apasati butonul Adauga act
Verificati n lista afigsata denumirea propusa adaugata
Reluati pasii 1 — 4 pentru adaugarea de noi acte la opisul cererii
Pentru stergerea unui act din lista, selectati actul dorit prin pozi{ionarea mouse-ului si
actionati butonul Elimina
Pentru consultarea pe ecran a documentului scanat atasat se activeaza link-ul din
cimpul Fisier
8. Pentru modificarea detaliilor unui act adaugat in opisul cererii, va pozitionati pe actul

o0krwW

N
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Instructiuni de completare a formularului Cerere de verificare disponibilitate / rezervare firma PJ/ PFA/II/IF

dorit si actionati butonul = Modificati valorile incarcate sau renuntati la modificari

9. Apasati butonul Salveaza pas intermediar.
10. Apasati butonul Pasul urmator

Sectiunea: Comunicare

Se completeaza detaliile persoanei alese pentru comunicare. Daca aceasta este aceeasi cu
solicitantul se actioneaza butonul Preia date solicitant. La actionarea butonului se preiau automat
datele solicitantului.

Se selecteaza/completeaza detaliile adresei persoanei de contact (aleasa pentru comunicare) Se
bifeaza optiunea privind modul de transmitere al dovezii rezervarii si/sau listelor/acordurilor
solicitate. Daca se bifeaza caseta “posta , introducerea codului postal este obligatorie. Daca se
bifeaza caseta “email, introducerea adresei de mail este obligatorie.

Se poate continua completarea urmatoarei sectiuni a cererii (prin accesarea butonului Pasul
urmator), se poate salva ( prin accesarea butonului Salveaza pas intermediar ), in vederea
reluarii ulterioare a completarii cererii sau se poate reveni la sectiunea anterioara (prin accesarea
butonului Pasul precedent)

CERERE DE VERIFICARE / REZERVARE DENUMIRE FIRMA

Persoana pentru comunicare

Prenume: Mume:

Maria Popescu Preia date solicitant

2. Adresa:

Tara: Judet'sector: localitatea:

—- Alegeti o optiune —- - Municipiul Bucuresti . BUCURESTI SECTORLUL 3

sir. nr. bloc scara etaj ap.
- Ui 74 130 i
| cod pogtal telefon email

popescu,maria@yahoo.com

Solicit con rea documentelor care atesta efectuarea inregistrani in regisiru comertului intr-o singura modalitate : dovezil care afesta efeciuarea rezemvari

firmei in registrul comermwlui

[ posta [ curier mijloace electronice

[ la sediul ORCT | — Alegeti o optiune — -

Pasul precedent Salveazi pas intermediar

Pasi:
1. Preluati de la solicitant/completati detalile persoanei alese pentru comunicare
2. Selectati/completati detaliile adresei persoanei de contact (aleasa pentru comunicare)
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Instructiuni de completare a formularului Cerere de verificare disponibilitate / rezervare firma PJ/ PFA/II/IF

3. Selectati caseta bifa privind modul de transmitere al dovezii rezervarii
4. Apaésati butonul Salveaza pas intermediar.
5. Apasati butonul Pasul urmator

Sectiunea: Generare

ONRGPortal

Cerere‘ Solioitant‘ Dem.lniri| Dorunerle‘ Ccmurim‘ ‘ Senru?'tl.lra‘ Finﬁzme|

Dupa completarea formularului curent cu datele cererii se genereaza un formular in format PDF.
Formularul pdf se genereaza cu succes si trebuie salvat/descarcat pe calculatorul de lucru.
Formularul va contine toate detaliile cererii completate prezentate intr-o forma tiparibila.

Se poate continua completarea urmatoarei sectiuni a cererii (prin accesarea butonului Pasul
urmator), se poate salva (prin accesarea butonului Salveaza pas intermediar), in vederea

reluarii ulterioare a completarii cererii sau se poate reveni la sectiunea anterioara (prin
accesarea butonului Pasul precedent)

ONRGPortal

Cerete‘ Soltant‘ Demlniri‘ Documente Ccnnurl'me| ‘ Sentu'ih.lra| Finﬁznre|

CERERE DE VERIFICARE / REZERVARE DENUMIRE FIRMA

Generare formular (pdf)

Pasi:

Activati link-ul Generare pdf

Deschideti fisierul in formatul implicit (Adobe Reader)
Verificai detaliile cererii preluate la generare

Salvati formularul pdf pe calculatorul propriu

Apasati butonul Salveaza pas intermediar.

Apasati butonul Pasul urmator

ok wnNE

Sectiunea: Semnatura

ONRGPortal

Cetete| Soltant‘ Derl.lniri| Dommle‘ Cumurl'm‘ Gﬂm‘ | Fimiznre|

Descarcarea pe calculatorul personal a fisierului generat in format pdf este obligatorie

Fisierul descarcat se semneaza electronic (pe baza de semnatura digitala)

Se poate continua completarea urmatoarei sectiuni a cererii (prin accesarea butonului Pasul
urmadtor), se poate salva (prin accesarea butonului Salveaza pas intermediar), in vederea
reluarii ulterioare a completarii cererii sau se poate reveni la sectiunea anterioara (prin accesarea
butonului Pasul precedent)



Instructiuni de completare a formularului Cerere de verificare disponibilitate / rezervare firma PJ/ PFA/II/IF

ONRCPortal

[}erere‘ Soltant| Dem'niri| Dommle| Comurl'm‘ Gﬁmre| ‘ Finﬂzare|

CERERE DE VERIFICARE / REZERVARE DENUMIRE FIRMA

Semneaza fisierul descircat la pasul anterior $i apoi adawga figierul semnat
No file selected.

Figier semnat electronic curent:

<=

Cu ajutorul utilitarului  primit de la furnizorul dumneavoastra acreditat / calificat de semnatura
electronica, semnati documentul generat si salvat pe calculatorul local si il incarcati la pasul
Semnatura.

Documentele care se vor transmite trebuie semnate electronic, cu o semnaturd obtinutad de la un
furnizor calificat https://www.adr.gov.ro/semnatura-electronica-trusted-list/ .

Lista completa a prestatorilor de servicii cu statut de calificat din statele membre UE, conform
prevederilor Regulamentului (UE) 910/2014 se regaseste la adresa
. https://esignature.ec.europa.eu/efda/tl-browser/#/screen/home

CERERE DE VERIFICARE / REZERVARE DENUMIRE FIRMA

| Figierul a fost salvat cu succes.

Semneaza figierul descircat la pasul anterior §i apoi adauga figienul semnat
Mo file selected.

Figier semnat electronic curent:

Adauga

Cerere_semnata pdf.p7s


https://www.adr.gov.ro/semnatura-electronica-trusted-list/
https://esignature.ec.europa.eu/efda/tl-browser/%23/screen/home

Instructiuni de completare a formularului Cerere de verificare disponibilitate / rezervare firma PJ/ PFA/II/IF

Sectiunea: Finalizare

ONRGPortal

Cerere| Soltant‘ Demnniri‘ Documente Comurl'c.ue‘ GEI‘I!HII'B| Sennﬁh.lra‘

Datele salvate sunt valide si securizate prin semnatura digitala cu certificat digital.

Finalizarea procesarii unei cereri nu mai face posibila reluarea pasilor anteriori.

Utilizatorul este atentionat ca poate completa/corecta detaliile cererii pe formularul online, numai
pana la finalizare.

Dupa operarea de completarii/corectii pe sectiunile dorite, este obligatorie salvarea noilor figiere
pdf generate si parcurgerea in ordine a sectiunilor Generare si Semnatura.

Se acceseaza butonul Pasul urmator sau se poate reveni la sectiunea anterioara prin
accesarea butonului Pasul precedent.

Pasi:
Actionati butonul Finalizare
Vizualizati mesajul de salvare cu succes a cererii

Vizualizati lista “Cererile mele” cu toate cererile proprii (afisata automat de aplicatie)
Verificafi afisarea cererii salvate in lista “Cererile mele”

Pw DR

Din lista “Cererile mele” se poate selecta oricare din cererile afigate.

Dupa selectare se actioneaza butonul B petatii
istoricului pe flux.
Se poate descarca figierul in format pdf (continutul cererii)  prin actionarea link-ului

Descarcg Cerere

Pentru revenirea in lista “Cererile mele” se apasa butonul Tnapoi.

pentru vizualizarea detaliilor cererii si a

Ulterior ORC destinatar va actualiza cererea la rubrica observatfii ( pentru eventuale completari ).
Completérile la un dosar online se fac prin intermediul cererii completare dosar /observatfii
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