Instructiuni de completare a formularului Cerere de inregistrare in registrul comertului

PFA/II/IF - Indreptare eroare materiala
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Instructiuni de completare a formularului Cerere de inregistrare in registrul comertului

PFA/II/IF - Indreptare eroare materiala

CERERE DE INREGISTRARE IN REGISTRUL COMERTULUI PFA /1l / IF — INDREPTARE
EROARE MATERIALA

Acces: Servicii online RC -> Inregistrare in RC PFA / Il / IF -> Indreptare eroare materiala

<%, Ministerul Justiiei  Bine afi verit
: 4 [a = Oficiul National al Registrului Comertului L et

Informare initiala privind ONRCPortl -+
serviciile online disponibile B paging » - Formulars online RG
ser-w'l:r::o%r:al:t“e Re Inregistrare in RC PFA/INIF
Elberare certificate conatatatoars
onlins =
* Racom cnline ¥ inregistrare

= Verificars dizponibilitate si

razsrvars denumirs cnling s P
L o = inscriere mentiuni
® \grificiri praliminare

* inregiztrars in BG 5i

« inrsgistrars in RC PFAVIF

" inscriere operatiuni comunicate de suteritatea / institutia publica

® FUMIZars informati [a zi

privind iztoricul firmei, P Radiere

statistici

Eliberéri documenta . —
Stadiu dosar I" Indreptare ercare matesiala I

Rezolutii améanare cereri RC

~ Bulstinul slactronic sl & Cerere actualizare obiect de activitate conform CAEN Rev.2
Regiztrului Comertului
e Statistici oehi:l de completare Cerere actuslizare obiect de activitate conform CAEN Rev2

Servicii online RBR
» Dspunsre declaratis RER

Cerere de eliberare duplicat
+ Garars furnizare informati 2 F

Ghid de completare Cerere de eliberare duplicat
din RER o F F

Formulare offline RC/RBR
" Cerere completare dosar/observatii

Servicii online BPI PJ . ~
« Formulars online publi OGhid de c Cerere «

BFIPJ

Se va afisa ecranul Acord prelucrare date personale, pentru exercitarea dreptului de optiune
cu privire la prelucrarea datelor inscrise in cerere si in documentele depuse n sustinerea cererii.

Tn cazul In care NU se dé& acordul privind prelucrarea datelor personale, sesiunea se incheie i
nu va mai fi completata cererea.



Instructiuni de completare a formularului Cerere de inregistrare in registrul comertului

PFA/II/IF - Indreptare eroare materiald

ONRGPortal o o

Acord prelucrare date personale

Prelucrarea datelor cu caracter personal

Datele cu caracter personal inscrise in prezenta cerere si in documentele depuse in sustinerea acesteia se
inregistreaza in registrul comertului in conformitate cu dispozitile legale privind activitatea/atributiile/functiile
registrului comertului si se prelucreaza cu respectarea prevederilor legale referitoare la proteciia persoanelor fizice
cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date.

Actele supuse obligatiei legale de publicare in Monitorul Oficial al Roméniei, Partea a IV-a/a Vll-a sau pe pagina
de internet/portalul de servicii on-line al ONRC se publicé in forma depusé/transmisa.

Prezenta sectiune reprezinta informare cu privire la dispozitiile legale referitoare la prelucrarea datelor cu caracter
personal ale persoanelor care figureaza inscrise in cerere/documentele depuse la registrul comertului in sustinerea
acesteia si sunt de acord ca datele mele cu caracter personal sé fie prelucrate in scopul solutionarii prezentei cereri.

Am fost informat NU-am luat la cunostinta si NU sunt de acord

Sectiunea: Cerere

ONRCPortal

Solicitant Solicitare‘ Anexegideclaragii‘ Documente | Gomunicare Generale‘ Semnétura Finnlizare‘

Se selecteaza ORCT- ul unde profesionistul isi are sediul profesional si forma de
organizare a profesionistului ( PFA sau intreprindere individuala sau intreprindere
familiala ) pentru care se face cererea de indreptare eroare materiala (in imaginea de
mai jos este exemplificat cazul unei cereri de indreptare eroare material pentru un
PFA cu sediul profesional in Bucuresti ).

OMRCPartl

| Solit:ilant‘ Sdi(:itar&| cnmlminn'o| Duuunenis| Gﬂnamre| Semnatura F'lmizu'a|

CERERE - indreptare eroare matariala

MINISTERUL JUSTITIEI

OFICIUL REGISTRULUI COMERTULUI DE PE LANGA TRIBUNALUL™
Mumicipiul Bucuragt -

In cazul in cars regiztnl la cars doriti 23 tranamitsti cersrsa nu 2= af& In listd, iar in =td swdatd 5i optiunea "ONRG®, v rugdm =3 o alegsti ps acessta.

PFA [ Intreprindere indiidusala [ Tntreprindere familiats

Salveazd pea intermadiar




Instructiuni de completare a formularului Cerere de inregistrare in registrul comertului

PFA/II/IF - Indreptare eroare materiala

Selectati din listd ORCT-ul unde profesionistul isi are sediul profesional

Bifati PFA sau intreprindere individuala sau intreprindere familiala ( dupa caz )
Apasati butonul Salveaza pas intermediar

Apasati butonul Pasul urmator

PoNE

in bara superioara, pe masuré ce se completeaza sectiunile, se indica sectiunea curenta.

In fiecare sectiune, dupa completarea datelor, se poate continua completarea urmatoarei
sectiuni a cererii (prin accesarea butonului Pasul urmator), se va salva (prin accesarea
butonului Salveaza pas intermediar) sau se poate reveni la sectiunea anterioara (prin
accesarea butonului Pasul precedent).

Sectiunea: Solicitant

‘ Sdit:itara‘ cnnmninu'o‘ Duuu'nants| Gunnrara‘ Semnatura Flmizus|

CERERE - indreptare eroare materiala

Se completeaza datele din subsectiunile 1, 2 si 3
Subsectiunea: 1. Subsemnat(ul/a)

Se completeaza cu datele persoanei fizice care solicita inscrierea ca persoana fizica autorizata .
Daca solicitarea este facuta prin imputernicit atunci se completeaza si datele imputernicitului in
campul “prin” , respectiv “conform”.



Instructiuni de completare a formularului Cerere de inregistrare in registrul comertului
PFA/II/IF - Indreptare eroare materiala

‘ Sulicita.ra‘ Gnmunicare‘ Dnunmnia‘ Gannrare| Samnétura F'lmizara‘

CERERE - indreptare eroare matsriala

1. Subsemnat (ul/a)

Pranums™: MNuma™: CMPMIF:
domiciliat in
Tara: judst localitate/sactor™
Romania - Municipiul Bucurssti -
Etr. . bdoc e T | st ap. telafon
act identitans®: -C i nr.®:
— Alegsti o optiuna — -
sliberat da: I= datas valabil pani |a data:
il &=
Data nagterii: Tara nagterii: Judetul nasteri: Localitatea nagtarii:
fi7 — Alegsti o optiung — - - Alageti o optiuns -— -
catitenia: Pegimul matrimanial (dups caz): n calitsts de:
— Alegati o optiuna — - — Alagati o optiune — -
prin conform

Subsectiunea: 2. Pentru firma si Subsectiunea: 3. cu sediul profesional in

La completarea campurilor “cod unic de inregistrare “ sau “avand numarul de ordine in
registrul comertului “ campul “Pentru firma“ se autocompleteaza cu denumirea
profesionistului.

Se autocompleteaza adresa sediului profesional al profesionistului gi

1. Completati datele de contact ale profesionistului (cel putin telefon)
2. Apasati butonul Salveaza pas intermediar
3. Apasati butonul Pasul urmator



Instructiuni de completare a formularului Cerere de inregistrare in registrul comertului

PFA/II/IF - Indreptare eroare materiald

2. Pentru firma*:

javand numérul de ordine in registrul comertului cod unic de inregistrare

f|40 ;| |r‘ - | |

3. cu sediul profesional Tn
judet: localitate/sector: sir.

‘-_- v | | | | |

completare adresa:
fr. bloc scara etaj ap. cod postal

I L L |
A

telefon®: email Pagina de internet (daca exista)

Pasul precedent Salveazi pas intermediar I Pasul urmétor y

Sectiunea: Solicitare

ONRCPorl

Gamra‘ Soli(:i‘lant| ‘ Comunicara Dunumnnta| Gannra.ra| Semnétura | Finalizare

CERERE - indreptare eroare materiala

| Cerarea a fost zalvata.

in temeiul Legii nr. 265/2022 privind registrul comerfului 5i pentru modificarea 3i completarea altor acte normative cu incidentd esupra inregistrérii in registrul
comerfului, solicit

4 Indreptarsa erorilor materiale privind:

4.1. [ inregistrars inmatriculars nr. din [
42 inregistrare menfiune nr. 17046 din 18.01.2012 @
4.3. [ inregistrare radiers nr. din fi7
in loc de: testare

Sevainregiatra: 440 pe

#

5 Solicit | audienta publica [ copii [ copii conificata da pe documants

Pasul precedent Salveazé pes intermediar




Instructiuni de completare a formularului Cerere de inregistrare in registrul comertului

PFA/II/IF - Indreptare eroare materiala

Se bifeaza campurile conform cu obiectul cererii.Se completeaza campurile ,, In loc de:” si
»Se va inregistra:” .

Sectiunea: Documente

ONRCPortal

l}u'aru| Sulit:i‘lanl| Sulit:i‘lan}| cnnuminua‘ | Gurmfaru| Semnatura Fimizua‘

CERERE - indreptare eroare materiala

‘ OPIS DE DOCUMENTE DEPUSE PENTRU INREGISTRARE

Denumirnesa actubli Nr. gi data actului
Total file : o
Disnumirsa actulul *: WNr. actuui : Data scthului : Emitant : Nr. fils ™ Figier -
[ |: Browse... :| Mo file selected,
Actul pentru publicares in MOF contine nr: caractars ai un nr pegini de manuscris Adaugs act

Pasul precedent Salveazd pas intermediar

Se selecteaza /completeaza detaliile documentelor/inscrisurilor atagate la cerere (opis) .
Se verifica documentele adaugate afigate in lista. Un document din lista poate fi eliminat (sters).

Click in casuta denumire sau introducerea unor caractere, apare lista denumirilor actelor si se
poate face selectia.

Toate documentele, care se depun in sustinerea cererii, se scaneaza individual, se
salveaza in figiere de tip pdf, se semneaza electronic, o singura data indiferent cate
pagini are si se incarca in aceasta sectiune .

Pentru a atasa un figier se face click pe butonul browse si se alege fisierul care trebuie atasat,
apoi se apasa butonul Adauga act .

Pasi:

1. Completati sau selectati din listd denumirea actului si restul detaliilor - cel putin datele
obligatorii (marcate cu ,*”)

2. Actionati butonul Browse pentru incarcarea figierului (in format pdf si semnat
electronic). Selectati fisierul din folderul de localizare de pe calculatorul dvs.

3. Obligatoriu apasati butonul Adauga act

4. Verificati in lista afisata denumirea propusa adaugata

5. Reluati pasii 1 — 4 pentru adaugarea de noi acte la opisul cererii

6. Pentru stergerea unui act din lista, selectati actul dorit prin pozitionarea mouse-ului Si
actionati butonul Elimina (X

7. Pentru consultarea pe ecran a documentului scanat atasat se activeaza link-ul din

campul Fisier



Instructiuni de completare a formularului Cerere de inregistrare in registrul comertului

PFA/II/IF - Indreptare eroare materiala

8. Pentru modificarea detaliilor unui act adaugat in opisul cererii, va pozitionati pe actul

dorit si actionati butonul B Modificati valorile incarcate sau renuntati la modificari
9. Apasati butonul Salveaza pas intermediar
10. Apasati butonul Pasul urmator

Sectiunea: Comunicare

Persoana pentru comunicare
Prenume: MNume:

Preia date =olicitant

2. Adresa:
Tara: Judet/sector: localitatea:
—- Alegeti o optiune —- - —- Alegeti o optiune - -
sir. nr. bloc scara etaj ap.
cod pogtal felefon email

Bolicit comunicarea documentelor care atesta efectuarea inregistrarii in registru comertului intr-o singura modalitate :

[ pogta O curier [ mijloace electronice

) la sediul ORCT | — Alegeti o optiune — - [ biroul de asisterta si reprezentare al Primarigi

Date facturare

MNume si prenume/Firma: CNPCUI: Email:
Banca: Cont IBAM:

Prezenta cerere de inregistrare si documentele in sustinerea acesieia se depun de catre:

Mume: Prenume:
sefia nr.: CNP:
posesor al actului de identitate --- Alegeti o optiune —- -
in calitate de: | — Alegeti o opfiune - b4 confom nr: din: il

Se completeaza detaliile persoanei alese pentru comunicare. Daca aceasta este aceeasi cu
solicitantul se actioneaza butonul Preia date solicitant ( numai in cazul in care pe Solicitant
s-a_folosit Salvare pas_intermediar). La actionarea butonului se preiau automat datele
solicitantului.

Se selecteaza/completeaza detalile adresei persoanei de contact (aleasa pentru comunicare).
Se bifeaza optiunea privind modul de transmitere al informatiilor solicitate.



Instructiuni de completare a formularului Cerere de inregistrare in registrul comertului

PFA/II/IF - Indreptare eroare materiala

Daca se bifeaza caseta “posta , introducerea codului postal este obligatorie. Daca se bifeaza
caseta “mijloace electronice, introducerea adresei de mail este obligatorie. In cazul In care se
bifeaza “posta“ se completeaza si datele de facturare.

Caseta referitoare la persoana care depune cererea se va completa de catre deponent numai
daca este alta persoana decat semnatarul cererii.

Se poate continua completarea urmatoarei sectiuni a cererii (prin accesarea butonului Pasul
urmadtor), se poate salva (prin accesarea butonului Salveaza pas intermediar), in vederea
reluarii ulterioare a completarii cererii sau se poate reveni la sectiunea anterioara (prin
accesarea butonului Pasul precedent)

Pasi:

Preluati de la solicitant/completati detaliile persoanei alese pentru comunicare
Selectati/completati detalile adresei persoanei de contact (aleasa pentru comunicare)
Selectati caseta bifa privind modul de comunicare

Completati caseta Date de facturare daca solicitati transmiterea documentelor prin posta
Completati caseta referitoare la persoana care depune cererea numai daca deponentul
este alta persoana decéat semnatarul cererii.

. Apasati butonul Salveaza pas intermediar

7. Apasati butonul Pasul urmator

arwnNpE

Sectiunea: Generare

ONRCPortal

Berare| Sulit:i‘ta.nl‘ Sulit:ita.ra‘ Gnnu.minaro‘ Du-t:q..nnnta| | Samnétura F'lmizara‘

CERERE - indreptare eroare matariala

Dupa completarea formularului curent cu datele cererii se genereaza un formular in format PDF
care trebuie salvat/descarcat pe calculatorul de lucru.

Formularul va contine toate detaliile cererii completate prezentate intr-un format imprimabil.

ONRCPortal

Gomre‘ Solit:i‘lant| Sdit:i‘lan}| Gnnmninu’s‘ Dum.l’nants‘ | Semnétura Fllnizu'a|

CERERE - indreptare sroars materiala

Ganarars formular {pdf)

Pasul precedent Salveaza pas intermediar

Se poate continua completarea urmatoarei sectiuni a cererii (prin accesarea butonului Pasul
urmator), se poate salva (prin accesarea butonului Salveaza pas intermediar), in vederea
reluarii ulterioare a completarii cererii sau se poate reveni la sectiunea anterioara (prin accesarea
butonului Pasul precedent)

Pasi:



Instructiuni de completare a formularului Cerere de inregistrare in registrul comertului

PFA/II/IF - Indreptare eroare materiala

Accesati link-ul Generare formular ( pdf)
Salvati figierul pe calculatorul local

Apasati butonul Salveaza pas intermediar
Apasati butonul Pasul urmator

PN

Sectiunea: Semnatura

ONRCPortal

I}erare‘ Sulit:i‘lxnt| Sdit:i‘lare| Gnnmninnro‘ DDI:!.I'I'!EII'IB‘ Gannrare| ‘ F'llnizara|

CERERE - indreptare ercars materiala

Instructiuni pentru aplicarea semnaturii digitale.

Cu ajutorul utilitarului primit de la furnizorul dumneavoastra acreditat / calificat de semnatura
electronica, semnati documentul generat gi salvat pe calculatorul local si il incarcati la pasul
Semnatura.

Documentele care se vor transmite trebuie semnate electronic, cu o semnatura obtinuta de la un
furnizor calificat : https://www.adr.gov.ro/semnatura-electronica-trusted-list/ .

Lista completa a prestatorilor de servicii cu statut de calificat din statele membre UE, conform
prevederilor Regulamentului (UE) 910/2014 se regaseste la adresa
https://esignature.ec.europa.eu/efda/tl-browser/#/screen/home

ONRCPort=l

Gerare‘ Sulicitant| Sdit:i‘ta.ra‘ Gnmuninnre| Dol:q.nmnta| Ganarare| ‘ F'lmizara‘

CERERE - indreptare eroare materiala

Figisrul a fost salvat cu succss.

Bemneaza figierul descércat la pasul antsrior 5i apol adaupa figienl ssmnat

Adauga
Carars_samnata. pdf pTs

|: Browvise... :| No file selected,

Figiar samnat electronic cursent:

Pasul precedent Salveazd pas intermediar

Pasi:

10


https://www.adr.gov.ro/semnatura-electronica-trusted-list/
https://esignature.ec.europa.eu/efda/tl-browser/%23/screen/home

Instructiuni de completare a formularului Cerere de inregistrare in registrul comertului

PFA/II/IF - Indreptare eroare materiala

1. Actionati butonul Browse pentru incarcarea figierului cu Cererea semnata electronic,
vizibil. Selectati figierul din folderul de localizare de pe calculatorul dvs.

Obligatoriu apasati butonul Adauga

Apasati butonul Salveaza pas intermediar

Apasati butonul Pasul urmator

PwnN

Sectiunea: Finalizare

ONRCPortzl

Gomre‘ Solit:i‘lant| Sdit:i‘lan}| Gnnmninu’s‘ Dum.l’nants‘ Gannram| Semnétura

CERERE - indreptare eroare materiala

Datele salvate sunt valide si securizate prin semnatura digitala cu certificat digital
Finalizarea procesarii unei cereri nu mai face posibila reluarea pasilor anteriori.

Utilizatorul este atentionat ca poate completa/corecta detaliile cererii pe formularul online, numai
péana la finalizare.

Dupa operarea de completari/corectii pe sectiunile dorite, este obligatorie salvarea noilor figiere
pdf generate si parcurgerea in ordine a sectiunilor Generare si Semnatura.

Se acceseaza butonul Pasul urmator sau se poate reveni la sectiunea anterioara (prin accesarea
butonului Pasul precedent)

ONRCPart=l

l}erar&‘ Suli(:i‘lant| Sdi(:i‘lare| cnnmninn'o‘ Mm&‘ Gannraru| Semnétura

CERERE - indreptare eroare materiala

™

'v/ HNu sunt robot

'r'ﬂrmr:r:jﬁ:':nl:rh

o= |
Pasi:

1. Validati Codul Captcha
2. Actionati butonul Finalizare
3. Vizualizati mesajul de salvare cu succes a cererii
4. Vizualizaii lista “Cererile mele” cu toate cererile proprii (afisate automat de aplicatie)
5. Verificali afisarea cererii salvate in lista “Cererile mele” cu starea TRANSMISA

11



Instructiuni de completare a formularului Cerere de inregistrare in registrul comertului

PFA/II/IF - Indreptare eroare materiala

Prima pagina = - Cererile mele

Registrul ComeruluiRBRY Publicare BPI  Fumizare informati BP1 - Abonamente BP1  Contracte BPI  InfoCent | Cereri rezervare denumine

Cereri furnizare informatii din RBR  Cereri solicitare acces RBER

Mismear portal: Data portak | De ln: ] Fana la: 3]
Wumar infegistrare: Daka ) .
imregistrare De la: 73] Pana la: i3l Riteteara

Nr. Diata | Murmda Dt Denurmire Tipul formularubui Stare
inregistrare inregistrane CETErE

Tislal: 1

Din lista “Cererile mele” se poate selecta oricare din cererile afigate.

B petalii

Dupa selectare se actioneaza butonul pentru vizualizarea detaliilor cererii si a

documentelor atasate care vin in sustinerea cererii .

Se poate descarca fisierul in format pdf (continutul cererii) prin actionarea link-ului Descarca cerere
Pentru revenirea in lista “Cererile mele” se apasa butonul Tnapoi.

In cazul in care, din anumite motive tehnice ( conexiune internet, etc) independente de

ONRC , starea cererii nu este transmisa, va recomandam sa reluati fluxul de completare
al acesteia, in vederea finalizarii, accesand butonul Modifica din dreapta detaliilor Cererii

Ulterior ORC destinatar va actualiza eventual cererea la rubrica observatii, respectiv cu o nota
de calcul ( daca este cazul ).

Completarile la un dosar online se fac prin intermediul unei Cereri de completare dosar
lobservatii din Tnregistrare in RC PFA/II/IF (cerere netaxabild).

12



Instructiuni de completare a formularului Cerere de inregistrare in registrul comertului

PFA/II/IF - Indreptare eroare materiald

Servicii online RC

e InfoCert inregistrare in RC PFA/INF
Eliberare cerificate constatatoare
online -

e Becom online -) Inregistrare

o Verificare disponibilitate =i

rezervare denumire online . ) o
P = inscriere mentiuni
« Verificar preliminars

= Inregistrare in RC 5i )
autorizare P.J -) Inscriere operatiuni comunicate de autoritatea / institutia publica
| o Inregistrare in RC PFA/IVIF |

s Fumizare informatii la zi, _
privind istoricul firmei, =¥ Radiere
stafistic

« Eliberari documente

« Stadiu dosar

» Rezolutii aménare cereri RC

-’ Indreptare eroare materiald

i Buletinul electronic al =¥ Cerere actualizare obiect de activitate conform CAEN Rev.2
Registrului Comertului

e Stafictici ©Ghid de completare Cerere actualizare obisct de activitate conform CAE
Servicii online RER
« Depunere declaratie RBR
« Cerere furnizare informatii
m €Ghid de completare Cerere de eliberare duplicat
din RER

-) Cerere de eliberare duplicat

Formulare offline RC/RBR

-) Cerere completare dosar/observati

Servicii online BPI PJ
« Formulare online publicare
BFIFJ

Ochid de completare Cerere completare dosar/observatii
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