Instructiuni de completare a formularului Cerere de inregistrare in registrul comertului PFA/II/IF -

Tnregistrare
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Instructiuni de completare a formularului Cerere de inregistrare in registrul comertului PFA/II/IF -

inregistrare

CERERE DE INREGISTRARE iN REGISTRUL COMERTULUI PFA / Il / IF - INREGISTRARE

Acces: Servicii online RC -> Inregistrare in RC PFA / Il / IF -> Inregistrare

Informare initialé privind ONRCFortal
serviciile o ne disponibile o paging » - Formulare online RC

ioniene
.|

nioGert inregistrare in RC PFA/IIF

Eliberare certificate constatatcare

online
» Recom online |-)Inreg|slrare |
» Verificare disponibilitate si Ghid de completare Cerere de inregistrare in RCPFA / 1/ IF - inregistrare

rezervare denumire online
® Verificari preliminare
o inregistrare in ARG si @ Ghid de completare Cerere de inregistrare in RC PFA / 1l / IF - inscriere mentiuni

I—?“mmﬂh_l-)inscnere operatiuni comunicate de autoritatea / institutia publica
» Inregistrare in RC PPAIAF | 544 ge completare Cerere de inregistrare in RC PFA / 11/ IF - inscriere operatiuni comunicate de autoritatea / institutia publica

» Fumnizare informatii la zi,
privind istoricul firmei, < Radiere
stafistici © Ghid de completare Cerere de inregistrare in RC PFA /11 / IF - Radiere
Eliberari documente )
Siadiu dosar = indreptare eroare materiald

=P inscriere mentiuni

.
.
« Rezoluti amanare cereri RC € Ghid de completare Cerere de inregistrare in RC PEA [ 11/ 1F - indreptare eroare materiald
.

@ Buletinul electronic al

Registrului Gomertului =¥ Cerere actualizare obiect de activitate conform CAEN Rev?
« Statistici OGhid de completare Cerere actualizare obiect de activitate conform CAEN Rev.2
Servicii online RBR

» Depunere declaratie RBR
« Cerere furnizare informatii =9 Cerere de eliberare duplicat

din RBR@ @chia de completars Cerere ds eliberare duplicat
Formulare offline RC/RBR

o < Cerere completare dosar/observati
Servieii online BPI PJ
» Formulare online publicare  @¥Ghid de completare Cerere completare dosar/observalji
BPIPJ

Se va afigsa ecranul Acord prelucrare date personale, pentru exercitarea dreptului de optiune
cu privire la prelucrarea datelor inscrise in cerere si in documentele depuse n sustinerea cererii.

In cazul in care NU se d& acordul privind prelucrarea datelor personale, sesiunea se incheie si
nu va mai fi completata cererea.



Instructiuni de completare a formularului Cerere de inregistrare in registrul comertului PFA/II/IF -

inregistrare

ONRGPortal

Acord prelucrare date personale

Prelucrarea datelor cu caracter personal

Datele cu caracter personal inscrise in prezenta cerere si in documentele depuse in sustinerea acesteia se
inregistreaza in registrul comertului n conformitate cu dispozitile legale privind activitatea/atributiile/functiile
registrului comertului si se prelucreaza cu respectarea prevederilor legale referitoare la proteciia persoanelor fizice
cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date.

Actele supuse obligatiei legale de publicare in Monitorul Oficial al Roméniei, Partea a IV-a/a Vll-a sau pe pagina
de internet/portalul de servicii on-line al ONRC se publicé in forma depusé/transmisa.

Prezenta sectiune reprezinta informare cu privire la dispozitiile legale referitoare la prelucrarea datelor cu caracter
personal ale persoanelor care figureaza inscrise in cerere/documentele depuse la registrul comertului in sustinerea
acesteia si sunt de acord ca datele mele cu caracter personal sé fie prelucrate in scopul solutionarii prezentei cereri.

Am fost informat NU-am luat la cunostinta si NU sunt de acord

Sectiunea: Cerere

ONRCPortal

Solicitant Solicitare‘ Anexegideclaragii‘ Documente | Comunicare Generale‘ Semnétura Finalizare‘

Se selecteaza ORCT- ul unde profesionistul isi va avea sediul profesional si forma de
organizare a profesionistului ( PFA sau intreprindere individuala sau intreprindere
familiala ) pentru care se face cererea de inregistrare (in imaginea de mai jos este
exemplificat cazul inregistrarii unui PFA la ORC Bucuresti ).

'ONRCPortal

Solicitnnt‘ Solicitare‘ Anexegideclaml’ii‘ Documente | Comunicare Generale‘ Semnétura Finalizare‘

CERERE DE INREGISTRARE IN REGISTRUL GOMERTULUI - PF

MINISTERUL JUSTITIEI

OFICIUL REGISTRULUI COMERTULUI DE PE LANGA TRIBUNALUL*:
Municipiul Bucuregti hd

in cazul in care registrul la care doriti s& transmiteti cererea nu se afl in listd, iar in listd exista si optiunea "ONRC", vd rugdm s& o alegeti pe aceasta

inregistrare in registrul comertului inregistrare fiscald

Forma de organizare®:

FPFA [ intreprindere individuald [ intreprindere familialy

Salveazi pas intermediar




Instructiuni de completare a formularului Cerere de inregistrare in registrul comertului PFA/II/IF -

inregistrare

Selectati din listd ORCT-ul unde profesionistul isi va avea sediul profesional
Bifati PFA sau intreprindere individuala sau intreprindere familiala

Apasati butonul Salveaza pas intermediar

Apasati butonul Pasul urmator

PoNE

in bara superioara, pe méasuré ce se completeaza sectiunile, se indica sectiunea curenta.

in fiecare sectiune, dupa completarea datelor, se poate continua completarea urmatoarei
sectiuni a cererii (prin accesarea butonului Pasul urmator), se va salva (prin accesarea
butonului Salveaza pas intermediar) sau se poate reveni la sectiunea anterioara (prin
accesarea butonului Pasul precedent).

Sectiunea: Solicitant

‘ Solicitare‘ Anexegideclam;ii‘ Documente | Comunicare Generare‘ Semnétura Finalizare‘

CERERE DE INREGISTRARE IN REGISTRUL COMERTULUI - PF

Se completeaza datele din subsectiunile 1, 2 si 3

Subsectiunea: 1. Subsemnat(ul/a)

Se completeaza cu datele persoanei fizice care solicitd Tnregistrarea ca persoana fizica
autorizata . Daca solicitarea este facuta prin imputernicit atunci se completeaza si datele
Tmputernicitului in cAmpul “prin” , respectiv “conform”.



Instructiuni de completare a formularului Cerere de inregistrare in registrul comertului PFA/II/IF -
Tnregistrare

ONRCPortal

Cerere‘ ‘ Solicitale‘ Anexegideclamgii‘ Documente | Comunicare Generare‘ Semnitura Finalizare‘

CERERE DE INREGISTRARE IN REGISTRUL COMERTULUI - PF

1. Subsemnat (ulfa)

Prenume*: MNume*: CNP/NIF:

domiciliat in

Tara: judet: localitate/sector®:
Romania - Municipiul Bucuregti -
str. nr. bloc scara eta] ap. telefon
0
act identitate*: sena*: nrx:
-— Alegeti o optiune -— -
eliberat de: la data: valabil pana |a data:
Data nasteril: Tara nasterii: Judetul nasterii: Localitatea nasterii:
[ —- Alegeti o optiune --- - - Alegeti o optiune — -
cetaenia: Regimul matrimonial (dupa caz): in calitate de:
--- Alegeti o optiune --- w | |- Alegeti o optiune -— hd
prin conform

Subsectiunea: 2. Pentru firma

Se completeaza cu denumirea rezervata insotita de forma de organizare a profesionistului.

in cazul inregistrarii in registrul comertului a unui PFA/II/IF, forma de organizare in care se
constituie profesionistul este indicata in cererea de nregistrare, prin bifarea casutei
corespunzatoare din sectiunea Cerere, respectiv, prin completarea subsectiunii 2.

*Firma unui profesionist, persoana fizica autorizata, se compune din numele acestuia scris Tn
intregime sau din numele si initiala prenumelui acestuia, la care se adauga sintagma
"persoana fizica autorizata” sau PFA.

*Firma unui profesionist, titular al unei intreprinderi individuale cuprinde numele si prenumele
acestuia, precum si forma de exercitare a activitatii si anume ,Intreprindere individuala”.

*Firma unei intreprinderi familiale cuprinde numele membrului de familie la initiativa caruia se
infiinteaza intreprinderea familiala, scris in intregime, sau din numele si initiala prenumelui
acesteia, la care se adauga mentiunea "intreprindere familiala", scrisa in intregime.

Subsectiunea: 3. cu sediul profesional in

Se completeaza adresa sediului profesional al profesionistului si datele de contact (cel putin
telefon)

1. Completati adresa sediului profesional



Instructiuni de completare a formularului Cerere de inregistrare in registrul comertului PFA/II/IF -

inregistrare

2. Apasati butonul Salveaza pas intermediar

3. Apasati butonul Pasul urmator

2. Pentru firma*®:

3. cu sediul profesional Tn

sir.

completare adresa:

judet: localitate/sector:

E -] |

nr. bloc scara etaj ap. cod postal
L JL ]l i J Jr ]
telefon*: email

4

Pagina de internet (daca exista)

Pasul precedent

Salveaza pas intermediar



Instructiuni de completare a formularului Cerere de inregistrare in registrul comertului PFA/II/IF -

inregistrare

Sectiunea: Solicitare

ONRGPortal

Cerere‘ Solicilant‘ ‘ Anexe gi declaragii‘ Documenle‘ Comunicare‘ Generare‘ Semnﬁtura‘ Fhalizam‘

CERERE DE INREGISTRARE IN REGISTRUL COMERTULUI - PF

Obiectul cererii privind Inregistrarea in registrul comertului, prevazut n(2)-

denumire™:

, consta n:

7. In temeiul legii 266/2022 privind registrul comertului si pentru modificarea si completarea actelor normative cu incidentd asupra Tnregistrarii in registrul
comertului, solicit:

7.2, Declaratie tip pe propria raspundere cu privire la indeplinirea conditiilor de functionare

7.4, Anexa 2 referitor la inregistrarea fiscala

D audienta publica D copii D copii certificate de pe documentele

V. Obiectul de activitate: D inmatriculare
1. Activitatea principala:
2. Activititi secundare (clasa CAEN si denumirea):

24. Tnregistrare

VI. Puncte de lucru:

D infiintare:

Pasul precedent Salveaza pas intermediar

Se selecteaza /completeaza datele si se bifeaza campurile conform cu obiectul cererii

1. Bifati “inmatriculare” la punctul V. Obiectul de activitate

2. Selectati activitatea principala si, daca este cazul, bifati 2.1, selectati activitatea/activitatile
secundare si apasati butonul Adaugaactivitate




Instructiuni de completare a formularului Cerere de inregistrare in registrul comertului PFA/II/IF -

Tnregistrare

V. Obiectul de activitate: Tnmatriculare
1. Activitatea principala:
Cauti dupé cod sau denumire *:
2. Activitati secundare (clasa CAEN si denumirea):

24. Tnregistrare

‘ Coduri CAEN - completare

Cod denumire Versiune

Cautd dupé cod sau denumire™:

“i

3. Bifati, daca este cazul, “infiintare” la VI. Puncte de lucru, introduceti adresa pentru
fiecare punct de lucru si apasati butonul Adauga adresa pentru fiecare punct delucru

VI. Puncte de lucru:

infiintare:

‘ Adrese puncte de lucru - infiintare ‘

judet | — Alegeti o optiune — - localitate strada
nr. bloc scara etaj apartament cod postal
telefon fax email pagina de internet (daca existd)

4. Apasati butonul Salveaza pas intermediar
5. Apasati butonul Pasul urmator



Instructiuni de completare a formularului Cerere de inregistrare in registrul comertului PFA/II/IF -

inregistrare

Sectiunea: Anexe si declaratii

Aveti posibilitatea de a selecta optiunea Se atageaza, urmand ca aceste documente ( Anexa 2
referitor la inregistrarea fiscala si Declaratie tip pe propria raspundere cu privire la indeplinirea
conditiilor de functionare ) sa fie atasate la sectiunea Documente .

Formularele se pot descarca de pe portal accesand link-ul Formulare offline RC/RBR

ONRGPortal

Cerere ‘ Solicitant ‘ Solicitare ‘ ‘ Documente ‘ Comunicare ‘ Generare ‘ Semnatura ‘ Finalizare ‘

CERERE DE INREGISTRARE IN REGISTRUL COMERTULUI - PF

Declaratie tip pe propria raspundere cu privire la indeplinirea conditiilor de functionare |Se ataseaza - |

Anexa 2 referitor la inregistrare fiscala |Se ataseaza - |

Puteti alege si optiunea Se completeaza, urméand pasii de mai jos:

ONRGPonal

Cerere‘ Solicilant‘ Solicitare‘ ‘ Documente‘ Comunicare‘ Generare‘ Semnﬁtura‘ Fhalizam‘

CERERE DE INREGISTRARE IN REGISTRUL COMERTULUI - PF

Declaratie tip pe propria raspundere cu privire la indeplinirea conditiilor de functionare | Se completeaza - | Declaratie tip pe propria rispundere...

Anexa 2 referitor la inregistrare fiscala | Se completeaza - | Anexa 2 referitor la inregistrare fiscala

Pasul precedent Salveaza pas intermediar

Se completeaza datele din Declaratia tip pe propria raspundere cu privire la indeplinirea
conditiilor de functionare si apoi se completeaza Anexa 2.

Declaratia tip pe propria raspundere cu privire la indeplinirea conditiilor de
functionare

1. Accesati link-ul Declaratia tip pe propria raspundere cu privire la indeplinirea conditiilor
de functionare

In bara superioara, pe masuré ce se completeaza sectiunile pentru Declaratie, se indica
sectiunea curenta


https://portal.onrc.ro/ONRCPortalWeb/appmanager/myONRC/public?_nfpb=true&_pageLabel=furnizareOffline#wlp_furnizareOffline

Instructiuni de completare a formularului Cerere de inregistrare in registrul comertului PFA/II/IF -
inregistrare

ONRCPortal

‘ Solici‘l:mt‘ Deolnr‘ Generue‘ Senlﬁtura‘ Finﬂiznre‘

Declaratie-tip pe proprie raspundere cu privire la indeplinirea conditiilor de functionare/desfasurare a activitatilor

MINISTERUL JUSTITIEI

IOFICIUL REGISTRULUI COMERTULUI DE PE LANGA TRIBUNALUL® I
Municipiul Bucuresti -

Tn cazul Tn care registrul la care doriti 53 transmiteti cererea nu se aflé in lista, iar in listd exista si optiunea "ONRC®, v& rugdm sa o alegefi pe aceasta.

|. Spre fnaintare catre:

Institutie

. o .
L | . |
Institude™ | — Alegefi o opfiuns -— - y Adauga ¥

Selectati Oficiul teritorial al Registrului Comertului catre care se trimite declaratia
Selectati institufia/institutiile catre care se trimite declaratia

Apasati butonul Adauga

Apasati butonul Salveaza pas intermediar

Apasati butonul Pasul urmator

ogalrwnN

Solicitant declaratie

Datele sunt precompletate cu datele inscrise in Sectiunea Solicitant din Cerere.

10



Instructiuni de completare a formularului Cerere de inregistrare in registrul comertului PFA/II/IF -

inregistrare

Completare declaratie

ONRCPortal

Denlarnhe| Solicihmt‘ ‘ Genenre| Sermﬁturﬂ‘ Fimiimre‘

Declaratie-tip pe proprie raspundere cu privire la indeplinirea conditiilor de functionare/destasurare a activitatilor

3. Tmi asum responsabilitatea cu privire la legalitatea desfasurarii tuturor activitatilor din obiectul de activitate si a
indeplinirii conditiilor prevazute de lege in domeniul sanitar, sanitar-veterinar si pentru siguranta alimentelor,

protectiei mediului(®), protectiei muncii la(®):
3.1. [ SEDIU SOCIAL/PROFESIONAL (T}

Nu se desfagoard activitate

32. [ ACTIVITATI DESFASURATE LA TERTIS)

Nu se desfagoard activitate

3.3. [ SEDNSECUNDARE()

5)in cazul activitatilor cu impact semnificativ asupra mediului se solicitd autorizarea la sediul autoritagi publice teritoriale pentru protectia mediului.

(6)Daci se modificd obiectul de activitate ori activititile autorizate, sediul sociallprofesional sau se infiinteaza noi sedii secundare, precum i in situatia
intreruperii temporare de activitate a persoanelor fizice autorizate, intreprinderii individuale, intreprinderilor familiale ori a societatilor care au desfagurat
activitate de la infiintare sau a reluérii acesteia, solicitantul depune la biroul unic din cadrul oficiului registrului comerului o noui declaratie pentru sediul
socialfprofesional jifsau sedii secundare, dupa caz, la ter{i, corespunzatoare modificarilor intervenite 3i care s4 ateste situagia curenta pentru desfagurarea
tuturor activitafilor declarate in obiectul de activitate.

@7.1.1n situatia intreruperii temporare de activitate, declaratia se va completa cu urmatorul text ,,Declar pe propria raspundere ca, pe perioada intreruperii
temporare de activitate nu se desfizoari niciuna din activitatile ce constituie obiectul de activitate™.

7.2, In situatia in care nu se mai desfazoard niciuna din activitifile declarate anterior la sediul socialfprofesional sau la sediile secundare sau la terti, s& va
completa cu urmétorul text: “Declar pe propria raspundere ca la sediul social/profesional sau la sediile secundare sau la terti nu se mai desfésoara nicio
acfivitate din cele declarate” . Declaratia nu afecteaza obligatia de a desfizura toate activititile ce constituie obiectul de activitate la sediul social/profesional
zi'zau la sediile secundare zi/sau la tergi.

B)prin activitate desfizurati la terti se intelege activitate desfazuraté in afara sediului social/profesional/secundar. in aceasts categorie se includ si activitétile
itinerante.

1. Se bifeaza corespunzator, dupa caz, casutele 3.1, 3.2, 3.3. Pentru a adaga activitati
selectati dupa cod CAEN sau denumire obiectul/obiectele de activitate desfagurate
Sediul profesional / la terti / sedii secundare si apasati butonul Adaugéa activitate pentru
fiecare obiect de activitate

2. Apasati butonul Salveaza pas intermediar

3. Apasati butonul Pasul urmétor

Generare PDF pentru Declaratie
1. Accesati link-ul Generare formular ( pdf)
2. Salvati fisierul pe calculatorul local

11



Instructiuni de completare a formularului Cerere de inregistrare in registrul comertului PFA/II/IF -
inregistrare

ONRCFortal

Declara!je| Solir.itant| Declar| | Semnitura| Finalizare|

Declaratie-tip pe proprie raspundere cu privire la indeplinirea conditiilor de functionare/desfasurare a activitatilor

Generare formular (pdf]

Pasul precedent Salveaza pas intermediar

,
G‘ Save As u
W s —

o) |- Desktop » - | +y | | Search Desktop LB |
File name: portal_2022_22_22_dodo_capana_1670692774758_Declaratie.pdf -
Save as type: ’Fi;iel PDF (*.pdf) v]
¥ Browse Folders Save

3. Apasati butonul Salveaza pas intermediar
4. Apasati butonul Pasul urmator

Semnare fisier PDF generat pentru Declaratie

Cu ajutorul utilitarului primit de la furnizorul dumneavoastra acreditat / calificat de semnatura
electronica, semnati documentul generat si salvat pe calculatorul local si il incarcati la pasul
Semnatura.

Documentele care se vor transmite trebuie semnate electronic, cu o0 semnatura obtinuta de la un
furnizor calificat https://www.adr.gov.ro/semnatura-electronica-trusted-list/ .

Lista completa a prestatorilor de servicii cu statut de calificat din statele membre UE, conform
prevederilor Regulamentului (UE) 910/2014 se regaseste la adresa
. https://esignature.ec.europa.eu/efda/tl-browser/#/screen/home

12
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https://esignature.ec.europa.eu/efda/tl-browser/%23/screen/home

Instructiuni de completare a formularului Cerere de inregistrare in registrul comertului PFA/II/IF -
inregistrare

ONRCPortal

Declam[je‘ Solicitant‘ Declar‘ Generam‘ ‘ Finalizare‘

Declaratie-tip pe proprie raspundere cu privire la indeplinirea conditillor de functionare/desfasurare a activitatilor

| Figierul a fost salvat cu succes.

Semneaza fisierul descarcat la pasul anterior §i apoi adauga fisierul semnat Adaugi

——— g
Alege fisierul JMu ai ales niciun fisier

——

Figier semnat electronic curent: ) e
i Declaratie pe proprie raspundere prs &EI"GE

Pasul precedent Salveaza pas intermediar

Pasi:

1. Actionati butonul Browse pentru incarcarea fisierului cu Declaratia semnata electronic,
vizibil. Selectat; fisierul din folderul de localizare de pe calculatorul dvs.

2. Apasati butonul Adauga

3. Apasati butonul Salveaza pas intermediar

4. Apasati butonul Pasul urmator

Finalizare

ONRCFortal

Declaralg‘e‘ Solicitant‘ Declar‘ Generam| Semnéitura‘

Declaratie-tip pe proprie raspundere cu privire la indeplinirea conditillor de functionare/desfasurare a activitatilor

™

reCAPTCHA
Canfdenflalttats - Tarmanl

\/ Nu sunt robot

Pasul precedent

1. Validati Codul Captcha
2. Actionati butonul Finalizare

13



Instructiuni de completare a formularului Cerere de inregistrare in registrul comertului PFA/II/IF -

inregistrare

Anexa 2 Referitor la inregistrare fiscala ( Vector fiscal)
1. Accesati link-ul Anexa 2

In bara superioara, pe masuré ce se completeaza sectiunile pentru Anexa 2, se indica
sectiunea curenta.

| Generare| Semnﬁtura‘ Finalizare‘

2. Completati datele privind vectorul fiscal conform Notei din subsolul paginii. Daca,
completarea a fost corecta apare mesajul ‘ Anexa 2 a fost a adaugata’.

ONRGFortal

Cerere‘ Solicilant‘ Solicilare‘ ‘ Documenle‘ Comunicare‘ Generare‘ Semnﬁtura‘ Fhalizam‘

CERERE DE INREGISTRARE IN REGISTRUL COMERTULUI - PF

| Anexa 2 a fost adiugata.

3. Apasati butonul Salveaza pas intermediar
4. Apasati butonul Pasul urmétor,

Generare PDF pentru Anexa 2

1. Accesati link-ul Generare formular ( pdf)

ONRGPortal

Anex32| ‘ Semm‘itura‘ Fmalizare‘

Generare formular (pdf) I

Pasul precedent Salveazi pas intermediar

2. Salvaiti fisierul pdf pe calculatorul local
3. Apasati butonul Salveaza pas intermediar
4. Apasati butonul Pasul urmator

Semnare figier PDF generat pentru Anexa 2

Cu ajutorul utilitarului primit de la furnizorul dumneavoastra acreditat / calificat de semnatura

electronica, semnati documentul generat si salvat pe calculatorul local si il incarcati la pasul
Semnatura.
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Instructiuni de completare a formularului Cerere de inregistrare in registrul comertului PFA/II/IF -

inregistrare

Documentele care se vor transmite trebuie semnate electronic, cu o semnatura obtinuta de la un
furnizor calificat : https://www.adr.gov.ro/semnatura-electronica-trusted-list/

Lista completa a prestatorilor de servicii cu statut de calificat din statele membre UE, conform
prevederilor Regulamentului (UE) 910/2014 se regaseste la adresa
. https://webqgate.ec.europa.eu/tl-browser.

ONRCPortal

Anexaz‘ Generare‘ ‘ Finalizare‘

| Fisierul a fost salvat cu succes. |

Semneaza fisierul descarcat la pasul anterior si apoi adaug3 fisierul semnat

[ Alege fisierul INu ai ales niciun figier

Figier semnat electronic curent:
? Anexa 2.p7s

Pasul precedent I Salveazi pas intermediar I

1. Actionati butonul Browse pentru incarcarea fisierului cu Anexa 2 semnata electronic,
vizibil. Selectat; fisierul din folderul de localizare de pe calculatorul dvs.

2. Apasati butonul Adauga
3. Apasati butonul Salveaza pas intermediar
4. Apasati butonul Pasul urmator

Finalizare

ONRCPortal

Cemre‘ Solicitant‘ Solicitare‘ Anexe si declaratii| Documente Comunicnre‘ Generare‘ Semm“ltura‘

CERERE inregistrare in Registrul Comertului - persoane juridice

™
\/ Nu sunt robot -
reCAPTCHA

Confidertialitate - Termen:

Dupa finalizarea cererii puteti verifica stadiul acesteia pe optiunea Stadiu dosar.

Pe optiunea Cererile mele, la Detalii, aveti acces la nota de calcul si la optiunile de plata online, daca este
cazul.

Pasul precedent

1. Validati Codul Captcha
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Instructiuni de completare a formularului Cerere de inregistrare in registrul comertului PFA/II/IF -

Tnregistrare

2. Actionati butonul Finalizare

Sectiunea: Documente

ONRCPortal

{}elue‘ Sdh'lt‘ Solimlﬂe| Alﬂegi(hﬁhﬂll.ii‘ ‘ Cununiwre‘ Generare‘ Semmitlm| Finnlizare‘

CERERE DE INREGISTRARE IN REGISTRUL COMERTULUI - PF

‘ OPIS DE DOCUMENTE DEPUSE PENTRU INREGISTRARE ‘

Nr_crt. | denumire Nr. gi data ectului | Emitent | Figier

Se selecteaza /completeaza detaliile documentelor/inscrisurilor atagate la cerere (opis) .
Se verifica documentele adaugate afisate in lista. Un document din lista poate fi eliminat (sters).

Click in casuta denumire sau introducerea unor caractere, apare lista denumirilor actelor si se
poate face selectia. In cazul in care s-a ales se ataseazad pentru Declaratia tip pe propria
raspundere cu privire la Tndeplinirea conditilor de functionare se alege din lista derulanta
denumirea Declaratie pe proprie raspundere.

Toate documentele, care se depun in sustinerea cererii, se scaneaza individual, se
salveaza in fisiere de tip pdf, se semneaza electronic, o singura data indiferent cite
pagini are si se incarca in aceasta sectiune .

Pentru a atasa un figier se face click pe butonul browse si se alege fisierul care trebuie atasat,
apoi se apasa butonul Adauga act .

Pasi:

1. Completati sau selectati din lista denumirea actului si restul detaliilor - cel putin datele
obligatorii (marcate cu ,*”)

2. Actionati butonul Browse pentru incarcarea figierului (in format pdf si semnat
electronic). Selectati fisierul din folderul de localizare de pe calculatorul dvs.

3. Obligatoriu apasati butonul Adauga act

4. Verificati in lista afisata denumirea propusa adaugata

5. Reluati pasii 1 — 4 pentru adaugarea de noi acte la opisul cererii

6. Pentru stergerea unui act din lista, selectati actul dorit prin pozitionarea mouse-ului si
actionati butonul Elimina (X

7. Pentru consultarea pe ecran a documentului scanat atasat se activeaza link-ul din

campul Fisier
8. Pentru modificarea detaliilor unui act adaugat in opisul cererii, va pozitionati pe actul
dorit si actionati butonul = Modificati valorile incarcate sau renuntati la modificari
9. Apasati butonul Salveaza pas intermediar
10. Apasati butonul Pasul urmator
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Instructiuni de completare a formularului Cerere de inregistrare in registrul comertului PFA/II/IF -

Tnregistrare

Sectiunea: Comunicare

Persoana pentru comunicare
Prenume: MNume:

Preia date =olicitant

2. Adresa:
Tara: Judet/sector: localitatea:
—- Alageti o optiune —- - —- Alegeti o optiune - v
sir. nr. bloc scara etaj ap.
cod pogial felefon email

Solicit comunicarea documentelor care atesta efectuarea inregistranii in registru comertului intr-o singura modalitate :

[ posta O curier [T mijloace electronice

) la sediul ORCT | — Alegeti o optiune — - [ biroul de asisterta si reprezentare al Primarigi

Date facturare

Mume =i prenume/Firma: CNP/CUI: Email:
Banca: Cont IBAN:

Prezenta cerere de inregistrare si documentele in sustinerea acesteia se depun de catre:

Mume: Prenume:
sefia nr.: CNP:
posesor al actului de identitate --- Alegeti o optiune —- -
in calitate de: | — Alegedi o opfiune — - confom nr: din: fi

Se completeaza detaliile persoanei alese pentru comunicare. Daca aceasta este aceeasi cu
solicitantul se actioneaza butonul Preia date solicitant ( numai in cazul in care pe Solicitant
s-a_folosit Salvare pas_intermediar). La actionarea butonului se preiau automat datele
solicitantului.

Se selecteaza/completeaza detalile adresei persoanei de contact (aleasa pentru comunicare).
Se bifeaza optiunea privind modul de transmitere al informatiilor solicitate.

Daca se bifeaza caseta “posta , introducerea codului postal este obligatorie. Daca se bifeaza
caseta “mijloace electronice, introducerea adresei de mail este obligatorie In cazul in care se
bifeaza “posta“ se completeaza si datele de facturare.

Caseta referitoare la persoana care depune cererea se va completa de catre deponent numai
daca este alta persoana decat semnatarul cererii.
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Instructiuni de completare a formularului Cerere de inregistrare in registrul comertului PFA/II/IF -

inregistrare

Se poate continua completarea urmatoarei sectiuni a cererii (prin accesarea butonului Pasul
urmadtor), se poate salva (prin accesarea butonului Salveaza pas intermediar), in vederea
reluarii ulterioare a completarii cererii sau se poate reveni la sectiunea anterioara (prin accesarea
butonului Pasul precedent)

Pasi:

Preluati de la solicitant/completati detalile persoanei alese pentru comunicare
Selectati/completati detaliile adresei persoanei de contact (aleasa pentru comunicare)
Selectati caseta bifa privind modul de comunicare

Completati caseta Date de facturare daca solicitati transmiterea documentelor prin posta
Completati caseta referitoare la persoana care depune cererea numai daca deponentul
este alta persoana decéat semnatarul cererii.

. Apasati butonul Salveaza pas intermediar

7. Apasati butonul Pasul urmator

arwnhpE

Sectiunea: Generare

ONMRCPortal

Cerere| Solicitant| S{:-Ii{:itare| Anexe si declaragii| Documente‘ Eomunicare| | Semnﬁtura|

Dupa completarea formularului curent cu datele cererii se genereaza un formular in format PDF
care trebuie salvat/descarcat pe calculatorul de lucru.

Formularul va contine toate detaliile cererii completate prezentate intr-un format imprimabil.

ONRCPart=l

l}arara‘ Suli(:i‘lant| Suli(:i‘lare| Anexs gi declaratii Donumanln‘ Bumurit:arn‘ | Snmm“itum‘ Fmalizam‘

CERERE DE INREGISTRARE IN REGISTRUL COMERTULUI - PF

Gensarars pdf

Pasul precedent Salveazé pas intermediar

Se poate continua completarea urmatoarei sectiuni a cererii (prin accesarea butonului Pasul
urmator), se poate salva (prin accesarea butonului Salveaza pas intermediar), in vederea
reluarii ulterioare a completarii cererii sau se poate reveni la sectfiunea anterioara (prin accesarea
butonului Pasul precedent)

Pasi:

Accesati link-ul Generare formular ( pdf)
Salvati fisierul pe calculatorul local
Apasati butonul Salveaza pas intermediar
Apasati butonul Pasul urmator

e NS
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Instructiuni de completare a formularului Cerere de inregistrare in registrul comertului PFA/II/IF -

inregistrare

Sectiunea: Semnatura

OMRCPartal

Cerere| Soli{:itant| Solicitare| Anexe si declaragii| Documente‘ {Zomunicare| Generare|

Instructiuni pentru aplicarea semnaturii digitale.

Cu ajutorul utilitarului primit de la furnizorul dumneavoastra acreditat / calificat de semnatura
electronica, semnati documentul generat si salvat pe calculatorul local si il Tncarcati la pasul
Semnatura.

Documentele care se vor transmite trebuie semnate electronic, cu o semnatura obtinuta de la un
furnizor calificat : https://www.adr.gov.ro/semnatura-electronica-trusted-list/ .

Lista completa a prestatorilor de servicii cu statut de calificat din statele membre UE, conform
prevederilor Regulamentului (UE) 910/2014 se regaseste la adresa
https://esignature.ec.europa.eu/efda/tl-browser/#/screen/home

ONRCPortal

Barara| Sdicitant‘ Sulit:ita.ra‘ Anexe gi declaratii Donsumanla‘ Gunurim‘ Genurara‘ | Flnulizara‘

CERERE DE INREGISTRARE IN REGISTRUL COMERTULUI - PF

| Figierul a fost zalvat cu succes.

Samnears figienul deacdrcst la pasul anterior 5i apo adaugd fisiend ssmnat

Adaugd
|: Browse.. :| N file selected.
Figisr zemnat slactronic cursnt: - semnata g p7

Pasul precedant Selveazé pes intermediar

Pasi:

1. Actionati butonul Browse pentru incarcarea figierului cu Cererea semnata electronic,
vizibil. Selectati fisierul din folderul de localizare de pe calculatorul dvs.

2. Obligatoriu apasati butonul Adauga

3. Apasati butonul Salveaza pas intermediar

4. Apasati butonul Pasul urmator
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Instructiuni de completare a formularului Cerere de inregistrare in registrul comertului PFA/II/IF -

inregistrare

Sectiunea: Finalizare

ONRCPortal

I}arara| Sdit:i‘lant| Sulit:ita.ra‘ Anexe gi declaratii Donummla| Gununican| Ganmra‘ Snmm'iturn‘

CERERE DE INREGISTRARE IN REGISTRUL COMERTULUI - PF

Datele salvate sunt valide si securizate prin semnatura digitala cu certificat digital
Finalizarea procesarii unei cereri nu mai face posibila reluarea pasilor anteriori.

Utilizatorul este atentionat ca poate completa/corecta detaliile cererii pe formularul online, numai
pana la finalizare.

Dupa operarea de completari/corectii pe sectiunile dorite, este obligatorie salvarea noilor figiere
pdf generate si parcurgerea in ordine a sectiunilor Generare si Semnatura.

Se acceseaza butonul Pasul urmator sau se poate revenila sectiunea anterioara (prin accesarea
butonului Pasul precedent)

ONRCPortal

l}arar&| Sdi(:i‘hlnt‘ Solit:i‘lare| Anexe gi declaratii Donumanla| Bulnurit:arn‘ Ganarnrn| Samm'iium|

CERERE DE INREGISTRARE IN REGISTRUL COMERTULUI - PF

™

v/ Nu sunt robot
r=CAPTCHA

2 oo it il e - Twrme

S|

Pasi:

Validati Codul Captcha

Actionati butonul Finalizare

Vizualizati mesajul de salvare cu succes a cererii

Vizualizati lista “Cererile mele” cu toate cererile proprii (afisate automat de aplicatie)
Verificati afigarea cererii salvate in lista “Cererile mele” cu starea TRANSMISA

arwNpE
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Instructiuni de completare a formularului Cerere de inregistrare in registrul comertului PFA/II/IF -

Tnregistrare

Prima pagina = - Carerile male

Registrul ComerjuluiRBRY Publicare BPl  Fumizare informatii BPI  Abonamente BPI  Contracte BRI InfoCert Cereri rezervare denumire

Cereri furnizare informatii din RBR  Cereri solicitare acces RER

el flsia porisk sl E ren m
MM inTegistrane: Data . : L
o o atrare De o il Pana la: i Resaleara

Mr. Diats | Murnas Dl Derumire Tipul formularubui
inregistrare inmegistrane

Din lista “Cererile mele” se poate selecta oricare din cererile afisate.

B petalii

Dupa selectare se actioneaza butonul pentru vizualizarea detaliilor cererii si a

documentelor atasate care vin in sustinerea cererii .

Se poate descarca fisierul in format pdf (continutul cererii) prin actionarea link-ului Descarcy cerere
Pentru revenirea in lista “Cererile mele” se apasa butonul napoi.

In cazul in care, din anumite motive tehnice ( conexiune internet, etc) independente de

ONRC , starea cererii nu este transmisa, va recomandam sa reluati fluxul de completare
al acesteia, in vederea finalizarii, accesand butonul Modifica din dreapta detaliilor Cererii

Registrul Comertului/RBR | Publicare BPI Furnizare informatii BPI| Abonamente BP1 Contracte BP1  InfoCert Cereri rezervare denumire

Cereri furnizare informatii din RBR = Cereri solicitare acces RBR

Numar portal: Dataportal:  De la: 20.12.2022 Pana la: il
Numar inregistrare: Data . .
inregistrare pela: E i E
=== 155 Total: 1
Numér Data Denumire Tipul formularubui Stare
inregistrare inregisirare cerere
(77|
2577249 20122022 TESTARE PFA Cerere inregistrare gi autorizare E Detalii E’ Modifica
PFANNF
Lo Total: 1

Ulterior ORC destinatar va actualiza eventual cererea la rubrica observatii, respectiv cu o nota
de calcul ( daca este cazul ).

Completarile la un dosar online se fac prin intermediul unei Cereri de completare dosar
/observatii din Inregistrare in RC PFA/II/IF (cerere netaxabila).
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Instructiuni de completare a formularului Cerere de inregistrare in registrul comertului PFA/II/IF -

inregistrare

Servicii online RC

e InfoCert inregistrare in RC PFA/INF
Eliberare cerificate constatatcars
online )

e Becom online -’ Inregistrare

o Verificare disponibilitate =i

rezervare denumire online . ) o
P . =¥ inscriere mentiuni
« Verificar preliminare

= Inregistrars in RC 5i )
autorizare P.J -) Inscriere operatiuni comunicate de autoritatea / institutia publica
I o Inregistrare in BC PFNIHIFI

s Fumizare informatii la zi, _
privind istoricul firmei, =P Radiere
stafistici

« Eliberari documents

« Stadiu dosar

» Rezolutii aménare cereri RC

-) Indreptare eroare materiald

i Buletinul electronic al =¥ Cerere actualizare obiect de activitate conform CAEN Rev.2
Registrului Comertului

& Stoftictici ©OGhid de completare Cerere actualizare obisct de activitate conform CAE
Servicii online RER
« Depuners declaratie RBR
« Cerere furmnizare informatii
m €Ghid de completare Cerere de eliberare duplicat
din RER

-) Cerere de eliberare duplicat

Formulare offline RC/RBR
-) Cerere completare dosar/observati

Servicii online BPI PJ
« Formulare online publicare
BFIFJ

Ochid de completare Cerere completare dosar/observati
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