Instructiuni de completare a formularului Cerere de inregistrare in registrul comertului PFA/II/IF -

Inscriere mentiuni
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Instructiuni de completare a formularului Cerere de inregistrare in registrul comertului PFA/II/IF -

Inscriere mentiuni

CERERE DE INREGISTRARE iN REGISTRUL COMERTULUI PFA / Il / IF — INSCRIERE
MENTIUNI

Acces: Servicii online RC -> Inregistrare in RC PFA / Il / IF -> Inscriere mentiuni
r

Informare initiala privind ONRCPortal

_3°T_Vi_°ii|_9 0““_"9 ‘:’i_SP‘:'"_ih"_B Prima pagina » - Formulare online RG

Servicii online RC - . .
e InfoCert Inregistrare in RC PFA/II/IF
Eliberare certificate constatatoare
online "
s Recom online = inregistrare

o Verificare disponibilitate si

rezervare denumire cnline ™ " —
CoTE = inscriere mentiuni
e Verificari preliminars

e Inregistrare in RC si
autorizare PJ

I e Inregistrare in RC PFA/IVIF I

= Furnizare informatii la zi, ]
privind istoricul firmei, =» Radiere
statistici

e Eliberari documents

e Stadiu dosar

® Rezolutii amanare cereri RC

p—
Buletinul elsctronic al

Registrului Comertului
o Statistici OGhid de completare Cerere actualizare obiect de activitate conform CAEN Rev.2

Servicii online RBR
e Depunere declaratie RBR

e Corars fumizare informatii =P Cerere de eliberare duplicat

= inscriere operatiuni comunicate de autoritatea ( institutia publica

-) Indreptare eroare materiala

-) Cerere actualizare obiect de activitate conform CAEN Rev?2

din FIBRm €Ghid de completare Cerere de eliberare duplicat
Formulare offline RC/RBR

=P Cerere completare dosarfobsenvatji
Servicii online BPI PJ
e Formulare online publicare OGhid ds completare Cerere completare dosar/observatii
BPIPJ

Se va afigsa ecranul Acord prelucrare date personale, pentru exercitarea dreptului de optiune
cu privire la prelucrarea datelor inscrise in cerere si in documentele depuse in sustinerea cererii.

In cazul in care NU se da acordul privind prelucrarea datelor personale, sesiunea se incheie si
nu va mai fi completata cererea.



Instructiuni de completare a formularului Cerere de inregistrare in registrul comertului PFA/II/IF -

Inscriere mentiuni

ONRGPortal o o

Acord prelucrare date personale

Prelucrarea datelor cu caracter personal

Datele cu caracter personal inscrise in prezenta cerere si in documentele depuse in sustinerea acesteia se
inregistreaza in registrul comertului n conformitate cu dispozitile legale privind activitatea/atributiile/functiile
registrului comertului si se prelucreaza cu respectarea prevederilor legale referitoare la proteciia persoanelor fizice
cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date.

Actele supuse obligatiei legale de publicare in Monitorul Oficial al Roméniei, Partea a IV-a/a Vll-a sau pe pagina
de internet/portalul de servicii on-line al ONRC se publicé in forma depusé/transmisa.

Prezenta sectiune reprezinta informare cu privire la dispozitiile legale referitoare la prelucrarea datelor cu caracter
personal ale persoanelor care figureaza inscrise in cerere/documentele depuse la registrul comertului in sustinerea
acesteia si sunt de acord ca datele mele cu caracter personal sé fie prelucrate in scopul solutionarii prezentei cereri.

Am fost informat NU-am luat la cunostinta si NU sunt de acord

Sectiunea: Cerere

ONRCPortal

‘ Solicitant Solicitare‘ Anexegideclaragii‘ Documente | Comunicare Generale‘ Semnétura Finalizare‘

Se selecteaza ORCT- ul unde profesionistul isi are sediul profesional si forma de
organizare a profesionistului ( PFA sau intreprindere individuala sau intreprindere
familiala ) pentru care se face cererea de inscriere mentiuni (in imaginea de mai jos
este exemplificat cazul inscrierii unei mentiuni pentru un PFA cu sediul profesional in
Bucuresti ). in cazul in care este o mentiune care implica depunerea Declaratiei-tip pe
propria raspundere cu privire la indeplinirea conditiilor de functionare/desfagurare a
activitatii pentru sediul profesional si/sau sedii secundare sau, dupa caz, la terti
atunci trebuie sa se bifeze si optiunea “autorizare a functionarii”.




Instructiuni de completare a formularului Cerere de inregistrare in registrul comertului PFA/II/IF -
Inscriere mentiuni

OMNRCPortal

‘ Solicitnnt‘ Solicitare‘ Anexegideclam!ii‘ Documente | Comunicare Generﬂm‘ Semnitura Finnlizare‘

Cerere inregistrare in Registrul Comertului — Inscriere mentiuni

MINISTERUL JUSTITIEI

OFICIUL REGISTRULUI COMERTULUI DE PE LANGA TRIBUNALUL:

Munigipiul Bucuregti -

in cazul In care registrul la care doriti 53 transmiteti cererea nu se afld in listd, iar in list3 existd gl optiunea "ONRG", va rugim s3 o alegeli pe aceasta

inregistrare in registrul comerfuluf autorizare a functionrii

Forma de organizare *:

| PFA O intreprindere individuala O intreprindere familiala
Salveaza pas intermediar

Selectati din listd ORCT-ul unde profesionistul isi are sediul profesional

Bifati PFA sau intreprindere individuala sau intreprindere familiala ( dupa caz )
Apasati butonul Salveaza pas intermediar

Apasati butonul Pasul urmator

el A\

In bara superioara, pe masuré ce se completeazi sectiunile, se indic& sectiunea curenta.

In fiecare sectiune, dupa completarea datelor, se poate continua completarea urmatoarei
sectiuni a cererii (prin accesarea butonului Pasul urmator), se va salva (prin accesarea
butonului Salveaza pas intermediar) sau se poate reveni la sectiunea anterioara (prin
accesarea butonului Pasul precedent).

Sectiunea: Solicitant

'OMRCPortal

Gerere‘ ‘Solicitale‘ Anexe gi declaratii| Documente | Comunicare Generﬂm‘ Semnétura Finalizare‘

Cerore inregistrare in Registrul Comertului — Inscriere mentiuni

Se completeaza datele din subsectiunile 1, 2 si 3

Subsectiunea: 1. Subsemnat(ul/a)

Se completeaza cu datele persoanei fizice care solicita Tnscrierea ca persoana fizica autorizata .
Daca solicitarea este facuta prin imputernicit atunci se completeaza si datele imputernicitului in
campul “prin” , respectiv “conform”.



Instructiuni de completare a formularului Cerere de inregistrare in registrul comertului PFA/II/IF -
Inscriere mentiuni

'OMRCPortal

Cerere ‘Solicitare‘ Anexe gi declaratii| Documente | Comunicare Generﬂm‘ Semnétura Finalizare‘

Cerore inregistrare in Registrul Comertului — Inscriere mentiuni

1. Subsemnat (ul/a)

Prenume*: Nume*: GNP/NIF:

domiciliat In

Tara: judet: localitate/sector*:
| Romania - | | Municipiul Bucuregti - | | |
str. nr. bloc scara etaj ap telefon
joniei | ] NI |
act identitate*: seria*: nr¥:
| - Alegeti o optiune -— - | | | |
eliberat de: la data: valabil pana |a data-
| | = | =
Data nagterii: Tara nasterii: Judetul nasterii: Localitatea nasterii:
| | E | --- Alegeli o optiune --- v | | --- Alegeti o optiune --- A | | |
cetatenia: Regimul matrimonial (dupa caz):
| | ‘-—- Alegeti o optiune — - |
in calitate de:
| - Alegeti o optiune -— hd |
prin | conform |

Subsectiunea: 2. Pentru firma si Subsectiunea: 3. cu sediul profesional in

La completarea campurilor “cod unic de inregistrare “ sau “avadnd numarul de ordine in
registrul comertului “ cdmpul “Pentru firma“ se autocompleteaza cu denumirea
profesionistului.

Se autocompleteaza adresa sediului profesional al profesionistului si

1. Completati datele de contact ale profesionistului (cel putin telefon)
2. Apasati butonul Salveaza pas intermediar
3. Apasati butonul Pasul urmator




Instructiuni de completare a formularului Cerere de inregistrare in registrul comertului PFA/II/IF -

Inscriere mentiuni

2. Pentru firma*:

lavand numérul de ordine in registrul comertului cod unic de inregistrare

i |1[- - |

3. cu sediul profesional in
judet: localitate/sector: sir.

‘-_- v | | | |

completare adresa:
nr. bloc scara etaj ap. cod postal

L L | N
4

telefon*: email Pagina de internet (daca existd)

Pasul precedent Salveazé pas intermediar I Pasul urmétor y

Sectiunea: Solicitare

Se selecteaza / completeaza datele si se bifeaza campurile conform cu obiectul cererii

1. Bifati “Acte si fapte pentru care legea prevede obligatia inscrierii” sau/si “Depunere
de acte”

2. Selectati una sau mai multe optiuni din sectiunile “Acte si fapte pentru care legea prevede
obligatia inscrierii” sau/si “Depunere de acte”



Instructiuni de completare a formularului Cerere de inregistrare in registrul comertului PFA/II/IF -
Inscriere mentiuni

l}amru‘ Sdit:i‘lant‘ | .ﬂnmtagirlm:lnrn!ii| Dowmanln| Bumuniuarn‘ Gmarnrn| Snmm'iiurn‘ Fmaliznm‘

Cerere inregistrare in Registrul Comertului — Inscriere mentiuni
7. In temeiul legii 265/2022 privind registrul :H:Inarllului si pentru modificarsa 5i completarea actelor normative cu incidenta asupra inregistrarii in registrul
comertului, solicit '

Ohbiectul cererii privind inregistrarea in registnul comeartulu, prevazut inf2)

denumira™ Adaugd

consta in: Inscrisre mentiumi
T2 Declaratie tip pe propria raepundare cu privire la indeplinirea conditiilor de functionare
7.6 [ Acte ai fapte pentru care legea prevede obligatia inacrierii
| denumire [_| obiect de activitste |_| acord da constituire [_| patrimoniu de afectatiune
[ sedii sscundare{puncts de lucru) ] reprezentant ! | membru intreprindsrs familiald : | | cooptare | | retragers
| achimbare ragim juridic din in

[ schimbarea sediului profesional in: n acelasi judet in alt judet

[_| Sadiu profasional [_| Prelungire valabilitate |_| Modificare fitlu aub care eate detinut
| Sadii sscundars:
Imfiintare: nr.
Desfinintare: nr.
Pralungire valabilitate nr.
Modificars tilu sub care este detinut nr.
[l intrenupare tsmporaré a activitétii pind la data ] reluare activitats cu data de
(] participars in mod obienuit & sotieifeotului la activitates desfesureta de intreprinderea individuala/persoana fizica autorizata
[l incetarsa activitatii sotiei/sotului la activitatea desfasurata de intreprinderea individuala/perscana fizica autorizata
[l Concordat praventiv | Acord de restructurare preventiva | Insolventa
] Faliment | Condsmnare psnala
[ Alte Mentiuni
[ Depuners de acts
[_| Plangere [_| Cerers radiere conform art. 120 din LEgea nr. 285/2022
[_| Hotarare judecatoreasca || Act procedural care reda dispozitivul hotararii judecatoresti
[ Acts conform art. 102 din Legea 265/2022

[ Alte inscrisuri
[l audients publici [_| copii (| copii cerificate de ps documentsls
3. Bifati V. modificare doar daca aveti de efectuat o mentiune cu priviere la Obiectul de

activitate dupa ce in prealabil ati bifat “Acte si fapte pentru care legea prevede obligatia
inscrierii” si “obiect de activitate



Instructiuni de completare a formularului Cerere de inregistrare in registrul comertului PFA/II/IF -

Inscriere mentiuni

V. Obiectul de activitate: (| inmatriculare | modificere
1. Activitatea principala:
Cauta dupa cod 2au denumirs ™

2 A{:hwlé‘tl ascundare (clasa CAEN si denumirea):

21. | completara

22 renumntare

V1. Puncte de lucru:

[ infiintare:

I radiere:

Pasul precedant Salveaza pas intermediar

4

4. Bifati, daca este cazul, “infiintare” la VI. Puncte de lucru, introduceti adresa pentru
fiecare punct de lucru si apasati butonul Adauga adresa pentru fiecare punct delucru
sau “radiere “, introduceti adresa pentru fiecare punct de lucru si apasati butonul
Adauga adresa pentru fiecare punct delucru.

V1. Puncte da lucru:

infiintare:
‘ Adrese puncte de lucru - infilncare ‘
Adrasa.
judet | — Alageti o cptiune — - |ocalitate atrada
. bloc scara st apartamsnt cod pegtal
telafon fax email pagina da intemst (daca exista)

Adaugs adress




Instructiuni de completare a formularului Cerere de inregistrare in registrul comertului PFA/II/IF -

Inscriere mentiuni

radiera:
| Adrese puncte de lucru - radiere |
Adresa
judst| — Alagsti o opfiune — - localitate atrada
nr. biloc ECArs =] apartamsnt cod pegtal
talsfon fax smail pagina ds internat (dacs exizta)

Adaug adresi

5. Apasati butonul Salveaza pas intermediar
6. Apasati butonul Pasul urmator

Sectiunea: Anexe si declaratii

La pasul Anexe si declaratii aveti posibilitatea de a selecta optiunea Se atageaza, urmand ca
Declaratia tip pe propria raspundere cu privire la indeplinirea conditiilor de functionare sa fie
atasata la sectiunea Documente .

Declaratia tip pe propria raspundere cu privire la indeplinirea conditiilor de functionare se poate
descarca de pe portal accesand link-ul Formulare offline RC/RBR

ONRCPortal

l}arare‘ Sdit:itant‘ Sdiuitara‘ | Dom.lmanla| Gumurien.rn‘ Ganamm‘ 53mm'iiurn| anlizn.rn|

Cerers inregistrare in Registrul Comertului — Inscrisre mentiuni

Declarstis tip pe propria raspundere S5 atazsaza -

Se staseaza
Se completeaza
Pasul pracedent Salveazé pas intermadiar



https://portal.onrc.ro/ONRCPortalWeb/appmanager/myONRC/public?_nfpb=true&_pageLabel=furnizareOffline#wlp_furnizareOffline

Instructiuni de completare a formularului Cerere de inregistrare in registrul comertului PFA/II/IF -

Inscriere mentiuni

Puteti alege si optiunea Se completeaza, urmand pasii de mai jos:

ONRCPort=l

Barare| Sdicita.nl‘ Sdicita.ra‘ | Dou.lmanla| Bumunim| Ganmra‘ Samm'iiura| Fmalizn.rn|

Cerere inregistrare in Registrul Comertului — Inscriere mentiuni

Declarstia tip pe propria raspundera S& completeaza - Declaratie tip pe propria razpunderns

Pasul precedant Salveaza pas intermediar

Se completeaza datele din Declaratia tip pe propria raspundere cu privire la indeplinirea
conditiilor de functionare.

Declaratia tip pe propria raspundere cu privire la indeplinirea conditiilor de functionare

1. Accesati link-ul Declaratia tip pe propria raspundere cu privire la indeplinirea conditiilor
de functionare

In bara superioard, pe masuré ce se completeaza sectiunile pentru Declaratie, se indica
sectiunea curenta

ONRGPortal

‘ Soliciln'lt‘ Declar‘ Generxe‘ Sermﬁtura‘ Fimiizme‘

Declaratie-tip pe proprie raspundere cu privire la indeplinirea conditiilor de functionare/desfasurare a activitatilor

MINISTERUL JUSTITIE]

IOFICIUL REGISTRULUI COMERTULUI DE PE LANGA TRIBUNALUL™: I
Municipiul Bucuresti ;&

Tn cazul In care registrul la care doriti =4 transmiteti cererea nu == afid in listd, iar in listd existd gi optiunea "ONRAC", v rugdm =i o alegeli pe aceasta.

|. Spre inaintare citre:

Inatitutie

1

Balveari pas intermediar

Selectati Oficiul teritorial al Registrului Comertului catre care se trimite declaratia
Selectati institutia/institutiile catre care se trimite declaratjia

Apasati butonul Adauga

Apasati butonul Salveaza pas intermediar

abwn

10



Instructiuni de completare a formularului Cerere de inregistrare in registrul comertului PFA/II/IF -

Inscriere mentiuni

6. Apasati butonul Pasul urmator
Solicitant declaratie

Datele sunt precompletate cu datele inscrise in Sectiunea Solicitant din Cerere.

Completare declaratie

ONRCPortal

Dedarahe| Solicil:mt‘ ‘ Generxe| Sermﬁtura‘ Fimiimre‘

Declaratie-tip pe proprie raspundere cu privire la indeplinirea conditiilor de functionare/destasurare a activitatilor

3. Imi asum responsabilitatea cu privire la legalitatea desfasurarii tuturor activitatilor din obiectul de activitate si a
indeplinirii conditiilor prevazute de lege in domeniul sanitar, sanitar-veterinar si pentru siguranta alimentelor,

protectiei mediului(%), protectiei muncii 1a(®):

3.1. [ SEDIU SOCIAL/PROFESIONAL(T)

Nu se desfigoard activitate

32. [ ACTIVITATI DESFASURATE LA TERTI(®)

Nu se desfigoard activitate

3.3. [ SEDN SECUNDARE(S)

B)in cazul activitatilor cu impact semnificativ asupra mediului ge solicita autorizares la sediul autoritagi publice teritoriale pentru protectia mediului.

(6)Daci se modifici obiectul de activitate ori activititile autorizate, sediul sociallprofesional sau se infiinteazé noi sedii secundare, precum si in situatia
intreruperii temporare de activitate a persoanelor fizice autorizate, intreprinderii individuale, intreprinderilor familiale ori a societatilor care au desfagurat
activitate de la infiingare sau a relusrii acesteia, solicitantul depune la biroul unic din cadrul oficiului registrului comergului o noua declaratie pentru sediul
social/profesional jifsau sedii secundare, dupa caz, la terti, corespunzatoare modificarilor intervenite 5i care s4 ateste situatia curenta pentru desfagurarea
tuturor activitafilor declarate in obiectul de activitate.

7.1.1n situatia intreruperii temporare de activitate, declaratia se va completa cu urmatorul text ., Declar pe propria raspundere ca, pe perioada intreruperii
temporare de actlivitate nu se desfasoara niciuna din activitafile ce constituie obiectul de activitate®.

7.2.In situatia in care nu se mai desfagoard niciuna din activititile declarate anterior la sediul socialfprofesional sau la sediile secundare sau la terti, se va
completa cu urmatorul text: “Declar pe propria raspundere ca la sediul social/profesional sau la sediile secundare sau la terti nu se mai desfasoara nicio
activitate din cele declarate” . Declarafia nu afecteazi obligatia de a desfayura toate activitatile ce constituie obiectul de activitate la sediul socialfprofesional
sifsau la sediile secundare zi'sau la tergi.

B)prin activitate desfazurata la terti se Inielege activitate desfazurata in afara sediului social/profesional/secundar. In aceasta categorie se includ si activitatle
itinerante.

1. Bifati corespunzator, dupa caz, casutele 3.1, 3.2, 3.3. Pentru a adaga activitati selectati
dupa cod CAEN sau denumire obiectul/obiectele de activitate desfasurate Sediul
profesional / la terii / sedii secundare si apasati butonul Adauga activitate pentru
fiecare obiect de activitate

11



Instructiuni de completare a formularului Cerere de inregistrare in registrul comertului PFA/II/IF -

Inscriere mentiuni

2. Apasati butonul Salveaza pas intermediar
3. Apasati butonul Pasul urmator

Generare PDF pentru Declaratie
1. Accesati link-ul Generare formular ( pdf)
2. Salvati fisierul pe calculatorul local

ONRCFortal

Declarailje| Solicilant| Deckr| | Senlﬁlum| Fimlizare|

Declaratie-tip pe proprie raspundere cu privire la indeplinirea conditillor de functionare/desfasurare a activitatilor

Generare formular (pdf)

Pasul precedent Salveaza pas intermediar

.
@ Save As g
OIL_J |- Desktop » - | ‘f| | Search Desktop o |

File name: portal_2022_22 22 _dedo_capana_1670692774758_Declaratie. pdf -
Save as type: ’Fi.;i.e: PDF (*.pdf) v]
* Browse Folders Save

3. Apasati butonul Salveaza pas intermediar
4. Apasati butonul Pasul urmator

Semnare fisier PDF generat pentru Declaratie

Cu ajutorul utilitarului primit de la furnizorul dumneavoastra acreditat / calificat de semnatura
electronica, semnati documentul generat si salvat pe calculatorul local si il incarcati la pasul
Semnatura.

Documentele care se vor transmite trebuie semnate electronic, cu o semnatura obtinuta de la un
furnizor calificat https://www.adr.gov.ro/semnatura-electronica-trusted-list/ .

Lista completa a prestatorilor de servicii cu statut de calificat din statele membre UE, conform
prevederilor Regulamentului (UE) 910/2014 se regaseste la adresa
. https://esignature.ec.europa.eu/efda/tl-browser/#/screen/home

12


https://www.adr.gov.ro/semnatura-electronica-trusted-list/
https://esignature.ec.europa.eu/efda/tl-browser/%23/screen/home

Instructiuni de completare a formularului Cerere de inregistrare in registrul comertului PFA/II/IF -
Inscriere mentiuni

ONRCPortal

Declam[je‘ Solicitant‘ Declar‘ Generam‘ ‘ Finalizare‘

Declaratie-tip pe proprie raspundere cu privire la indeplinirea conditillor de functionare/desfasurare a activitatilor

| Figierul a fost salvat cu succes.

Semneaza fisierul descarcat la pasul anterior §i apoi adauga fisierul semnat Adaugi

——— g
Alege fisierul JMu ai ales niciun fisier

——

Figier semnat electronic curent: ) e
i Declaratie pe proprie raspundere prs &EI"GE

Pasul precedent Salveaza pas intermediar

Pasi:

1. Actionati butonul Browse pentru incarcarea fisierului cu Declaratia semnata electronic,
vizibil. Selectat; fisierul din folderul de localizare de pe calculatorul dvs.

2. Apasati butonul Adauga

3. Apasati butonul Salveaza pas intermediar

4. Apasati butonul Pasul urmator

Finalizare

ONRCFortal

Declaralg‘e‘ Solicitant‘ Declar‘ Generam| Semnéitura‘

Declaratie-tip pe proprie raspundere cu privire la indeplinirea conditillor de functionare/desfasurare a activitatilor

™

reCAPTCHA
Canfdenflalttats - Tarmanl

\/ Nu sunt robot

Pasul precedent

1. Validati Codul Captcha
2. Actionati butonul Finalizare

13



Instructiuni de completare a formularului Cerere de inregistrare in registrul comertului PFA/II/IF -

inscriere mentiuni

Sectiunea: Documente

ONRGFortal

Cemte‘ Soll:mt‘ Solimlme| Al‘megideﬂhml.ii‘ ‘ Cununim.re‘ Gnnerare‘ Semm“attn| Finnlizare‘

CERERE DE INREGISTRARE IN REGISTRUL COMERTULUI - PF

OPIS DE DOCUMENTE DEPUSE PENTRU INREGISTRARE

Nr. crt. | denumirs Nr. gi data actului | Emitent | Figier

Se selecteaza /completeaza detaliile documentelor/inscrisurilor atasate la cerere (opis) .
Se verifica documentele adaugate afisate in lista. Un document din lista poate fi eliminat (sters).

Click in casuta denumire sau introducerea unor caractere, apare lista denumirilor actelor si se
poate face selectia. In cazul In care s-a ales se ataseaza pentru Declaratia tip pe propria
raspundere cu privire la indeplinirea conditiilor de functionare denumirea se alege din lista
derulanta Declaratie pe proprie raspundere.

Toate documentele, care se depun in sustinerea cererii, se scaneaza individual, se
salveaza in fisiere de tip pdf, se semneaza electronic, o sinqura data indiferent cate
pagini are si se incarca in aceasta sectiune .

Pentru a atasa un figier se face click pe butonul browse si se alege fisierul care trebuie atasat,
apoi se apasa butonul Adauga act .

Pasi:

1. Completati sau selectati din lista denumirea actului si restul detaliilor - cel putin datele
obligatorii (marcate cu ,*”)

2. Actionati butonul Browse pentru incércarea figierului (in format pdf si semnat
electronic). Selectati fisierul din folderul de localizare de pe calculatorul dvs.

3. Obligatoriu apasati butonul Adauga act

4. Verificati in lista afigsata denumirea propusa adaugata

5. Reluati pasii 1 — 4 pentru adaugarea de noi acte la opisul cererii

6. Pentru stergerea unui act din lista, selectati actul dorit prin pozitionarea mouse-ului si
actionati butonul Elimina

7. Pentru consultarea pe ecran a documentului scanat atasat se activeaza link-ul din

campul Figier
8. Pentru modificarea detaliilor unui act adaugat in opisul cererii, va pozitionati pe actul
dorit si actionati butonul B Modificati valorile incarcate sau renuntati la modificari
9. Apasati butonul Salveaza pas intermediar
10. Apasati butonul Pasul urmator
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Instructiuni de completare a formularului Cerere de inregistrare in registrul comertului PFA/II/IF -

Inscriere mentiuni

Sectiunea: Comunicare

Persoana pentru comunicare

Prenume: Murme:
Preia date =olicitant
2. Adresa:
Tara: Judet/sector: localitatea:
—- Alegeti o optiune —- - —- Alegeti o optiune - -
sir. nr. bloc scara etaj ap.
cod pogtal felefon email

Bolicit comunicarea documentelor care atesta efectuarea inregistrarii in registru comertului intr-o singura modalitate :

[ pogta O curier [ mijloace electronice

|1 la s&diul ORCT | - Alegeti o optiune —- - [ biroul de asistenta si reprezentare al Primariei

Date facturare

MNume si prenume/Firma: CNPCUI: Email:
Banca: Cont IBAM:

Prezenta cerere de inregistrare si documentele in sustinerea acesieia se depun de catre:

MNume: Prenume:
sefia: nr.: CNP:
posesor al actului de identitate —- Alegeti o optiune — -
in calitate de: | — Alegeti o opfiune - b4 confom nr: din: il

Se completeaza detaliile persoanei alese pentru comunicare. Daca aceasta este aceeasi cu
solicitantul se actioneaza butonul Preia date solicitant ( numai in cazul in care pe Solicitant
s-a_folosit Salvare pas_intermediar). La actionarea butonului se preiau automat datele
solicitantului.

Se selecteaza/completeaza detaliile adresei persoanei de contact (aleasa pentru comunicare).
Se bifeaza optiunea privind modul de transmitere al informatiilor solicitate.

Daca se bifeaza caseta “posta , introducerea codului postal este obligatorie. Daca se bifeaza
caseta “mijloace electronice, introducerea adresei de mail este obligatorie. In cazul in care se
bifeaza “posta“ se completeaza si datele de facturare.
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Instructiuni de completare a formularului Cerere de inregistrare in registrul comertului PFA/II/IF -

Inscriere mentiuni

Caseta referitoare la persoana care depune cererea se va completa de catre deponent numai
daca este alta persoana decat semnatarul cererii.

Se poate continua completarea urmatoarei sectiuni a cererii (prin accesarea butonului Pasul
urmadtor), se poate salva (prin accesarea butonului Salveaza pas intermediar), in vederea
reluarii ulterioare a completarii cererii sau se poate reveni la sectiunea anterioara (prin
accesarea butonului Pasul precedent)

Pasi:
1. Preluati de la solicitant/completati detaliile persoanei alese pentru comunicare
2. Selectati/completati detaliile adresei persoanei de contact (aleasa pentru comunicare)
3. Selectati caseta bifa privind modul de comunicare
4. Completati caseta Date de facturare daca solicitati transmiterea documentelor prin posta
5. Completati caseta referitoare la persoana care depune cererea numai daca deponentul

este alta persoana decéat semnatarul cererii.
. Apasati butonul Salveaza pas intermediar
7. Apasati butonul Pasul urmator

Sectiunea: Generare

OMRCPartal

Cerere| 50Iicitant| Solicitare| Anexe si declaragii| Documente‘ Comunicare| | Semnﬁtura|

Dupa completarea formularului curent cu datele cererii se genereaza un formular in format PDF
care trebuie salvat/descarcat pe calculatorul de lucru..

Formularul va contine toate detaliile cererii completate prezentate intr-un format imprimabil.

ONRCPort=l

l}arare| Sdit:itani‘ Sulit:i‘lare| Anaxe gi declara!ii| Donumunle‘ l'.!umuniurn‘ | Snmm'iiurn| Fmalizn.rn‘

Cerere inregistrarse in Registrul Comertului — Inscriere mentiuni

Gansrars pdf

Pasul precedent Salvesza pas intermediar

Se poate continua completarea urmatoarei sectiuni a cererii (prin accesarea butonului Pasul
urmator), se poate salva (prin accesarea butonului Salveaza pas intermediar), in vederea
reluarii ulterioare a completarii cererii sau se poate reveni la sectiunea anterioara (prin accesarea
butonului Pasul precedent)

Pasi:

Accesati link-ul Generare formular ( pdf)
Salvati fisierul pe calculatorul local

Apasati butonul Salveaza pas intermediar
Apasati butonul Pasul urmator

e NS
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Instructiuni de completare a formularului Cerere de inregistrare in registrul comertului PFA/II/IF -

Inscriere mentiuni

Sectiunea: Semnatura

ONMRCPortal

{Ierere| Soli{:itant| Soli{:itare| Anexe si declaragii| Documente‘ {Zomuni{:are| Generare|

Instructiuni pentru aplicarea semnaturii digitale.

Cu ajutorul utilitarului primit de la furnizorul dumneavoastra acreditat / calificat de semnatura
electronica, semnati documentul generat si salvat pe calculatorul local si il incarcati la pasul
Semnatura.

Documentele care se vor transmite trebuie semnate electronic, cu o semnatura obtinuta de la un
furnizor calificat : https://www.adr.gov.ro/semnatura-electronica-trusted-list/ .

Lista completa a prestatorilor de servicii cu statut de calificat din statele membre UE, conform
prevederilor Regulamentului (UE) 910/2014 se regaseste la adresa
https://esignature.ec.europa.eu/efda/tl-browser/#/screen/home

ONRCPortal

I}crare‘ Sdit:i‘lant| Sdicitara‘ Anexe gi declara!ii| Dol:umenls| Bumunicam| Gmmm‘ ‘ Fmalizn.ra‘

Cerere inregistrare in Registrul Comertului — Inscriere mentiuni

| Figisrul a fost salvat cu succea.

Semneaza figisrul descércst |a pasul anterior g apoi adaugd figierul 2smnat Adaugs

[Browse... | Mo file selected.

Figier semnat slactronic curent: c semnata pdt pTe

Pasul pracedent Salvesazd pas intermediar

Pasi:

1. Actionati butonul Browse pentru incarcarea fisierului cu Cererea semnata electronic,
vizibil. Selectati fisierul din folderul de localizare de pe calculatorul dvs.

2. Obligatoriu apasati butonul Adauga

3. Apasati butonul Salveaza pas intermediar

4. Apasati butonul Pasul urmator

17


https://www.adr.gov.ro/semnatura-electronica-trusted-list/
https://esignature.ec.europa.eu/efda/tl-browser/%23/screen/home

Instructiuni de completare a formularului Cerere de inregistrare in registrul comertului PFA/II/IF -

Inscriere mentiuni

Sectiunea: Finalizare

ONRCPortal

I}erare| Sdicita.nt‘ Sulit:i‘lare| Anexe gi declara!ii| Donumenlo‘ anurim‘ Ganmrn| Snmm'iiura|

Cerers inregistrare in Registrul Comertului — Inscriere mentiuni

Datele salvate sunt valide si securizate prin semnatura digitala cu certificat digital
Finalizarea procesarii unei cereri nu mai face posibila reluarea pasilor anteriori.

Utilizatorul este atentionat ca poate completa/corecta detaliile cererii pe formularul online, numai
pana la finalizare.

Dupa operarea de completari/corectii pe sectiunile dorite, este obligatorie salvarea noilor fisiere
pdf generate si parcurgerea in ordine a sectiunilor Generare si Semnatura.

Se acceseaza butonul Pasul urmator sau se poate revenila sectiunea anterioara (prin accesarea
butonului Pasul precedent)

ONRCPortal

Derare| Sdit:i‘ta.nt‘ Sulit:ita.ra‘ Anexegillaclara!ii| DDI:I.II'HBH'B‘ anurican| Ganmra‘ Snmniiura‘

Cerers inregistrare in Registrul Comertului — Inscriere mentiuni

™

v/ Hu sunt robot

e

< |
Pasi:

1. Validati Codul Captcha
2. Actionati butonul Finalizare
3. Vizualizati mesajul de salvare cu succes a cererii
4. Vizualizati lista “Cererile mele” cu toate cererile proprii (afisate automat de aplicatie)
5. Verificali afisarea cererii salvate in lista “Cererile mele” cu starea TRANSMISA
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Instructiuni de completare a formularului Cerere de inregistrare in registrul comertului PFA/II/IF -

Inscriere mentiuni

Prima pagina = - Carerile male

Registrul ComerjuluiRBRY Publicare BPl  Fumizare informatii BPI  Abonamente BPI  Contracte BRI InfoCert Cereri rezervare denumire

Cereri furnizare informatii din RBR  Cereri solicitare acces RER

el flsia porisk sl E ren m
MM inTegistrane: Data . : L
o o atrare De o il Pana la: i Resaleara

Mr. Diats | Murnas Dl Derumire Tipul formularubui
inregistrare inmegistrane

Din lista “Cererile mele” se poate selecta oricare din cererile afisate.

B petalii

Dupa selectare se actioneaza butonul pentru vizualizarea detaliilor cererii si a

documentelor atasate care vin in sustinerea cererii .

Se poate descarca fisierul in format pdf (continutul cererii) prin actionarea link-ului Descarcy cerere
Pentru revenirea in lista “Cererile mele” se apasa butonul napoi.

In cazul in care, din anumite motive tehnice ( conexiune internet, etc) independente de

ONRC , starea cererii nu este transmisa, va recomandam sa reluati fluxul de completare
al acesteia, in vederea finalizarii, accesand butonul Modifica din dreapta detaliilor Cererii

Registrul Comertului/RBR | Publicare BPI Furnizare informatii BPI| Abonamente BP1 Contracte BP1  InfoCert Cereri rezervare denumire

Cereri furnizare informatii din RBR = Cereri solicitare acces RBR

Numar portal: Dataportal:  De la: 20.12.2022 Pana la: il
Numar inregistrare: Data . .
inregistrare pela: E i E
=== 155 Total: 1
Numér Data Denumire Tipul formularubui Stare
inregistrare inregisirare cerere
(77|
2577249 20122022 TESTARE PFA Cerere inregistrare gi autorizare E Detalii E’ Modifica
PFANNF
Lo Total: 1

Ulterior ORC destinatar va actualiza eventual cererea la rubrica observatii, respectiv cu o nota
de calcul ( daca este cazul ).

Completarile la un dosar online se fac prin intermediul unei Cereri de completare dosar
/observatii din Inregistrare in RC PFA/II/IF (cerere netaxabila).
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Instructiuni de completare a formularului Cerere de inregistrare in registrul comertului PFA/II/IF -

Inscriere mentiuni

Servicii online RC

e InfoCert inregistrare in RC PFA/INF
Eliberare cerificate constatatcars
online )

e Becom online -’ Inregistrare

o Verificare disponibilitate =i

rezervare denumire online . ) o
P . =¥ inscriere mentiuni
« Verificar preliminare

= Inregistrars in RC 5i )
autorizare P.J -) Inscriere operatiuni comunicate de autoritatea / institutia publica
I o Inregistrare in BC PFNIHIFI

s Fumizare informatii la zi, _
privind istoricul firmei, =P Radiere
stafistici

« Eliberari documents

« Stadiu dosar

» Rezolutii aménare cereri RC

-) Indreptare eroare materiald

i Buletinul electronic al =¥ Cerere actualizare obiect de activitate conform CAEN Rev.2
Registrului Comertului

& Stoftictici ©OGhid de completare Cerere actualizare obisct de activitate conform CAE
Servicii online RER
« Depuners declaratie RBR
« Cerere furmnizare informatii
m €Ghid de completare Cerere de eliberare duplicat
din RER

-) Cerere de eliberare duplicat

Formulare offline RC/RBR
-) Cerere completare dosar/observati

Servicii online BPI PJ
« Formulare online publicare
BFIFJ

Ochid de completare Cerere completare dosar/observati
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